
防疫措施
重 點 工 作

近三年新冠肺炎疫情籠罩臺灣，110 年三級警戒的時間長達 73 天（5/15~7/27），配
合防疫措施，本校亦於 110 年 5/15~10/15 間封閉校園、管制人員進出校園，以減少校園
人口。111 年雖然不再封校，但 4 月起確診案例進入校園，本校仍有防疫隔離、居家辦公、

遠距教學等措施以防止疫情擴散，導致校內活動人口減少。總務處配合防疫調整工作方
式，以兼顧防疫及校務正常推動。

1  防疫隔離及居家辦公

111 年 3 月，臺灣的新冠肺炎確診數逐漸
增加，4 月清明連假後，疫情侵入校園，

為確保人力不因強制隔離造成業務停滯，

4 月中旬總務處開始執行部分人員異地
辦公及居家辦公；5 月 6 日起全校各單位
施行人員輪流居家辦公，直到 7 月底本
校才解除全校居家辦公之規定，但仍有
同仁陸續因確診或同住家人確診而申請
防疫假。整體來說，防疫造成人力減少、

影響調度，對本處業務推動造成衝擊。

2  行政大樓門禁管制

因應新冠肺炎防疫，本校各建物自 109

年起 3 月起執行門禁管制，行政大樓只
開放一個出口、並派員輪值確認進入者
都有完成刷卡、量體溫之規定。直到今

（111）年 7 月疫情趨緩，本校管制降級， 

8 月 1 日起終於結束所有建物的強制性門
禁管制措施。時隔 29 個月，行政大樓五
個入口再度開啟、進出行政大樓方便許
多。

3  自行車管理

為防疫因素，本校 111 年 4 月 18 日起修課人數 80 人 ( 含 ) 以上課程或無法維持安全
社交距離的課程改為遠距教學，又於 5 月 14 日發布公告，即日起至學期末，所有課
程皆改為遠距教學。配合學生匆促離校，5 月 5 日起事務組暫停執行大一女自行車停
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4 月，出納組部分同仁至水源校區檔案館

異地辦公

門禁期間，行政大樓只開放一處側門進出
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放區分區淨空作業，直至 10 月 3 日才恢復作業，已移置水源校區之自行車則延長保
管期間。5 月 12 日起亦暫停辦理水源校區二手自行車拍賣，7 月 21 日恢復正常。

4  公文業務

經歷去年的防疫三級警戒，各單位已適應遠距辦公的模式，利用公文系統之線上電子
公文替代紙本文書，線上簽核率較 110 年同期上升 13.15％。電子發文也較 110 年上
升 3%、紙本發文下降 4.7%。此外，沒有聘函及不含實體附件的校內發文，皆採校內
電子公布欄形式，減少人員傳送及接觸。公文交換業務仍然在鹿鳴堂一樓進行，室內
空間寬敞、保護公文交換人員維持適當距離。

5  提供校內商家紓困措施

新冠肺炎疫情於本年 4 月中旬爆發，因傳播力高且速度快，本校 5 月陸續執行分組異
地及居家辦公、遠距教學等措施，因校內人流大幅減少，校內部分商家營收甚而減收
逾 7 成，為共體時艱、並盡大學社會責任，本年提供商家紓困措施如下：

a. 費用緩繳

廠商自本年 6 月 1 日起至 7 月 31 日止期間應繳交之各項費用得展延繳納期限 1 個月，

期間不計收利息、滯納金及違約金。

b. 減收場地使用費

自本年 5 月 1 日起至 7 月 31 日止，校內及校外（含臨路）場地使用費之減收比例分
別以 70% 及 60% 為上限，視個別廠商實際營業狀況予以減收。

c. 依促參案辦理之紓困措施，原則比照上開紓困措施。

促參案得比照校外場地紓困方式，惟廠商如欲請求更低減收比例或欲延長許可年期
者，則應提供具體損害及相關財務資料依契約約定之相關程序辦理。

111 年 10 月疫情緩和、配合新學年開學，校園內商家終於盼到顧客回流
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