
相較於甫新落成的禮賢樓行政空間，行政大樓、敬賢樓（第二行政大樓）、行政大樓
西側一樓平房等空間較為陳舊，以及集萃樓使用單位於 111 年暑假拆除前配合遷移，於
是管校長 109 年推動行政大樓分階段裝修，重新分配各單位空間，裝修期間則暫時轉置
於禮賢樓。經歷 2 年半的過渡期間，總務處各單位已陸續進駐新辦公室，明亮的新空間
為同仁及賓客提供更好的洽公環境。在此利用年報數頁，記載二年來總務處各組室搬遷
歷程。

1  總務長室及總務處秘書室

109 年 12 月 1 日遷出行政大樓 215 室，轉置於禮賢樓 3 樓 301 室、302 室。111 年 6

月 9 日搬遷至行政大樓 213 室、214 室。

提升辦公室環境品質
革 新 事 項

8

總務長室轉置於禮賢樓 302 室

新的總務處長室和總務處秘書室位於行政大樓 2 樓

總務處秘書室轉置於禮賢樓 301 室
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2  文書組

111 年 3 月 14 日，自行政大樓 207 室搬遷至 308 室。

3  營繕組

109 年 6 月 14 日，自行政大樓 105 室搬遷至禮賢樓 3 樓 303 室、304 室。

109 年 11 月 5 日，搬遷至禮賢樓 4 樓。原來分散於營繕組第二辦公室、第三辦公室的
同仁，亦遷移至新址集中辦公。

文書組新辦公室位於行政大樓 308 室

營繕組打包原本行政大樓 105 室辦公室物品

109 年 11 月，營繕組搬遷至禮賢樓 4 樓空間。

營繕組暫時轉置於禮賢樓 304 室會議室
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4  經營管理組

110 年 9 月 9 日，自行政大樓西側平房搬遷至禮賢樓 403 室。

4  教職員住宿服務組

110 年 11 月 20 日，自行政大樓 304 室搬離，分散轉置於禮賢樓 303 室、禮賢樓 801 室。

111 年 8 月 6 日，搬遷至敬賢樓 220 室。

經營管理組位於禮賢樓 4 樓的新辦公室

教職員住宿服務組位於敬賢樓 220 室的新辦公室

經營管理組搬家中
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5  採購組

109 年 12 月 21 日，行政大樓 105 室部分空間裝修後做為採購組開標室。

111 年 11 月 28 日，採購組自行政大樓 112 室搬遷至敬賢樓 522 室；開標室亦自行政
大樓 105 室移至敬賢樓 524 室。

位於敬賢樓 5 樓的採購組新辦公室及開標室

採購組原本位於行政大樓 112 室的舊辦公室
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7  事務組管有會議室

禮賢樓 3 樓會議室空間，配合行政單位空間調整，自 109 年落成啟用後一直做為各單
位裝修期間之轉置空間，隨著各單位辧公室陸續完工逐一搬離，111 年 1 月 3 日禮賢
樓 304 會議室啟用，6 月 27 日會議班管理室搬遷至禮賢樓 3 樓，8 月 16 日禮賢樓 307

會議室啟用。

原本位於敬賢樓五樓的會議室空間，則改為雙語教育中心、採購組辦公室及採購組開
標室，自 5 月 28 日起停止借用第二、第四會議室。

調整後，總務處經管會議空間為：行政大樓第一、三會議室及貴賓室、禮賢樓 3 樓
304、307 會議室及貴賓休息室，以及整修中的禮賢樓 302、303 會議室，以及 301 管
理室。

6  事務組

109 年 11 月 20 日，行政大樓 105 室部分空間裝修後做為事務組停車證申辦櫃台以及
會議室。同時調整 104 室事務組辦公室座位及更新屏風。

111 年 8 月 9 日，行政大樓西側平房原來做為營繕組第二辦公室的空間，整修為事務
組辦公室，兼做第一會議室之儲物空間。

整修後的事務組辦公室

109 年 11 月，事務組 104 室辦公室大改造
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8  保管組學位服倉庫

營繕組第三辦公室之人員遷移至禮賢樓 4 樓後，原空間整修後，做為保管組學位服倉
庫，111 年 12 月已搬遷完成。

禮賢樓 307 會議室

禮賢樓 301 管理室 禮賢樓 3 樓梯廳

保管組學位服倉庫

159ANNUAL REPORT 2022 | OFFICE OF GENERAL AFFAIRS, NTU


