
7-1
新增建置驗收範本以提升採購效率

鑒於各單位於驗收時常使用錯誤表單或

誤繕內容而導致退件延誤時效，為使其有依

循之參考及方向，本組整合各單位於驗收時

最常見需處理問題之態樣，規劃參考範本供

參：建置驗收紀錄填寫說明、共同供應契約

冷氣設備、共同供應契約保全勤務、財物、

計罰逾期違約金、資料庫及實際數量計價等

7 個範本，藉以引導正確填寫驗收紀錄和文

件，提升本校各單位採購效率及驗收文件之

正確性。

7-2
彙整限制競爭態樣並滾動式調整以加強教育訓練

因採購案件發生之錯誤

態樣種類繁多且複雜，僅靠

每年辦理教育訓練尚不足以

因應各單位即時之需求，本

組遂蒐集採購案件發生綁標

情形案例或錯誤態樣，彙整

各種可能發生之情形，製作

「政府採購之限制競爭與法

律責任」報告建置於採購組

網頁，並提供可行性方案予

各單位參考，且將依所遇情

形不同而滾動式調整，以利

各單位於辦理採購案件之初

有可供參循之依據。

精進採購業務
革 新 事 項7

建置驗收範本於採購組網頁畫面

擷取建置「政府採購之限制競爭與法律責任」於
採購組網頁及部分內容畫面
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