
所得報帳撤案流程 
步驟 1：線上撤案： 

請點選畫面右下角紅色之「撤案」按鈕。                                

 

 
 

步驟 2：確認是否執行撤案 

撤案後系統自動刪除報帳資料，無法再予以復原，且報帳資料紙本亦無法再送主計室、出

納組收件；如確認要執行撤案，請點選「確定」按鈕。    

 

 



步驟 3：撤案完成 

撤案完成後，撤案頁面、所得表及粘存表紙本無須再送出納組及人事室辦理。  

 

 

 

 

 

 

  並可於報帳流程追踨檢視撤案狀態 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



步驟 4：無法撤案時 

撤案作業已由系統勾稽管控，無法撤案時，請逕洽作業單位退件後，才能辦理撤案。  

 

 
 

亦可於報帳流程追踨查看作業單位，於收件狀態下無法撤案。 

 

 

 

須請作業單位退件後，再執行步驟 1.2.3 辦理撤案作業，方可完成撤案。 

 



 

並可於報帳流程追踨檢視撤案狀態 

 

 


