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104 年度總務處大事紀

104 年 1 月 1 日

配合調高居住者薪資扣繳稅額起扣標準

中華民國境內居住之個人，屬專任月薪人員全月薪資或兼職所得及非每月給付
之薪資為 73,001 元以上者，應依薪資所得扣繳辦法（薪資所得扣繳稅額表或 5%）
扣取稅款。

事務組管有教學館業務及人員移交

事務組管有之共同、普通、新生、博雅教學館及水源校區階梯教室，自 104 年 1
月 1 日起其管理業務及管理人員移撥予教務處課務組管理。

104 年 1 月 20 日

開放 myNTU 網頁「薪資入帳變更申請」可隨時進行變更

可隨時以帳密進入 myNTU 填報變更之薪轉戶及優存戶正確帳號及優存金額。其
連動修改出納系統、e 化報帳系統及薪資系統資料。

104 年 1 月 26 日

上傳學雜費與各類所得資料至財政部財稅資料中心

學生家長與所得人辦理 103 年綜合所得稅申報作業即可免檢附單據，簡化綜合
所得稅申報流程。

104 年 2 月 4 日

上傳個人捐贈資料至財政部財稅資料中心

捐贈者辦理 103 年綜合所得稅申報作業即可免檢附單據，簡化綜合所得稅申報
流程。

104 年 3 月 1 日

社會科學院總務分處解編

社會科學全院遷回校總區，原社科院總務分處正式解編，徐州路校區及相關人
員、財務等均歸建總務處。

社會科學院財產轉入

配合社會科學院遷回校總區，該院之動產財產已由保管組重新編製校總區財產
編號並由各使用單位實際盤點財產，財產資料業於 104 年 3 月 25 日順利轉入校
總區「財產物品管理系統」，總計轉入財產 3,547 筆，價值 66,612,608 元。

1
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104 年 3 月

104 年度校總區財物全面盤點作業開始

104 年度校總區財物全面盤點作業自 3 月開始，並發函及重要訊息請財產使用人
或管理人登入財產物品管理系統下載「財物盤點明細表」，於 6 月 30 日前完成
盤點，並列印「財物盤點紀錄表」核章後送交保管組。

104 年 3 月 2 日至 104 年 3 月 13 日

自行車停放秩序宣導月

事務組於開學後在主要出入口舉牌宣導，鼓勵本校之教職員工生自律停車，善
盡教育單位之社會責任。

104 年 3 月 5 日

書法字「國立臺灣大學」商標申請

本校將臺靜農老師書法字「國立臺灣大學」向經濟部智慧財產局申請商標註冊。

104 年 3 月 12 日至 104 年 3 月 17 日

第一次總務處 ISO 內部稽核

本年度第一次總務處 ISO 內部稽核，並於 4 月 27 日召開管理審查會。

104 年 3 月 14 日至 104 年 3 月 15 日

本校 104 年杜鵑花節活動

事務組加強校園綠美化成果，並配合活動區域，宣導校園車行替代動線及停車
位等資訊。駐警隊調派公、補休員警，負責活動會場安全維護。

104 年 4 月

改選第 5 屆珍貴動產、不動產評審委員

第 4 屆珍貴動產、不動產評審委員任期 3 年於 104 年 4 月底屆滿。函請各學院推
選教師代表 1 人擔任本會第 5 屆委員，並於 104 年 4 月改選完成，簽請人事室製
發當選委員聘函、卸任委員感謝函，第 5 屆委員任期自 104 年 5 月 1 日至 107 年
4 月 30 日止。

104 年 4 月 7 日

小椰林道調整路側車位及人車分道規劃案

配合教學二期施工重型車輛進出通行，取消小椰林道兩側路側車位，並於小椰
林道劃設車道分向線及自行車道線，俾利行人、自行車、汽車及施工車輛分道
通行。

104 年 4 月 8 日

教學大樓二期新建工程舉行動土典禮

教學大樓二期大樓規劃設置大型教室及研討教室，地下室則做為自動化高密度
書庫，紓解圖書館藏書空間不足的壓力。

4
April
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104 年 4 月 15 日

椰林大道試辦 LED 太陽能交通標誌

椰林大道整體夜間光線較一般道路偏暗，設置 LED 太陽能交通標誌，以維夜間
行車安全。

104 月 4 月 16 日

召開教職員宿舍委員會 104 年第 1 次會議

決議優先分配對象之加計點數，以 20 點為原則。

104 年 4 月 20 日

卓越研究大樓新建案通過複驗結案

卓越研究大樓新建案進行複驗，辦理驗收結案事宜，並陸續點交研發處使用。

提升薪資所得報帳準確性

臨時性薪資報帳增加鑑別起日須小於迄日之鎖定功能，免除報帳單位因誤填非
邏輯性起迄日所增加之作業流程，有效提升審件效率及降低線上總退件數。

104 年 5 月

教學大樓停車設置新建工程 ( 機車及自行車停車場 ) 轉置空間

教學大樓停車設置新建工程 ( 機車及自行車停車場 ) 基地拆除工科海洋系及嚴慶
齡工業研究中心實驗室，實驗室空間轉置翔安大樓。

104 年 5 月 4 日至 104 年 5 月 6 日

標檢局年度評鑑本處 ISO 作業

進行本處品質管理系統追查作業，本處通過評鑑，續予認可登錄。

104 年 5 月 18 日

桃花心木道周邊整修完工

本工程增加桃花心木道兩側綠帶空間，改善行人步行環境，並將語言中心前方
的楓香道改設為行人專用徒步區。7 月 17 日，將桃花心木道規劃為本校第一條
車輛之單行道，於車道兩側施作人行道及自行車專用道，並於自行車專用道規
劃其方向性，提供行人、自行車及車輛分道通行使用。

104 年 6 月

鄭江樓新建工程轉置空間

新建工程基地拆除生機系農機二號館，該館空間轉置翔安大樓及生醫工程館。

保管組服務畢業生及師長辦理學位服借用

103 學年度畢業典禮於 6 月 13 日舉行。保管組服務畢業生及師長辦理學位服借
用及支援典禮現場師長著裝，計服務約八千人次，圓滿達成任務。

5
May

6
June
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104 年 6 月 1 日

玉山 ( 薪轉 ) 銀行臨時收付處設立

推廣教育大樓 1 樓部分空間做為玉山 ( 薪轉 ) 銀行臨時收付處。

徐州路文教會館興建營運移轉案，完成地上權設定作業，

點交特許公司進行開發

本基地座落於杭州南路一段與徐州路交叉口，原為本校社會科學院停車場，本
案預計做為文教會館提供來訪學人訪客住宿利用。

新南及公館停車場悠遊卡二代卡系統雲端整合案

配合悠遊卡公司二代卡機更換政策及時程，透過雲端悠遊卡系統有效整合本校
權管之悠遊卡設備停車場，統一管理及設定各停車場停車優惠及進出權限，並
以資料庫名單管理方式管控。

104 年 6 月 3 日

捐贈案「宇宙學大樓新建工程」動土典禮

本工程由梁次震先生捐贈，預計使用單位包括：梁次震中心、國家理論中心、
以及服務設施。

104 年 6 月 12 日

福州街 26 號古蹟修復與再利用計畫審查會議

福州街 26 號為虞兆中前校長寓所於 96 年指定為古蹟，修復與再利用計畫於 104
年 6 月 12 日經文化局邀請專家學者召開審查會議，依審查會議修正後，續由文
化局再邀請專家學者覆審中。

辦理「104 年度所得報帳說明會」

於 104 年 6 月 12 日召開「104 年度所得報帳說明會」。會中除宣導本年度新增華
南及玉山銀行為本校薪轉銀行、介紹 myNTU「薪資入帳變更系統」之操作，並
詳加解釋 e 化帳務系統之操作及說明報帳常見錯誤態樣，藉以降低報帳錯誤率，
提升撥款效率，進而提升師生同仁對本組之滿意度。

104 年 6 月 13 日

本校 103 學年度畢業典禮暨校園巡禮

調派公、補休員警，負責交通秩序及會場安全維護。

104 年 6 月 18 日

「卓越聯合中心新建工程」動土典禮

未來將做為行政單位之辦公空間，同時吸納臺大劇場、鹿鳴堂餐廳等現有需求，
釋出更多平面空間，創造更好的校園環境。

新建工程完成都市設計審議

教學大樓停車設置新建工程 ( 機車及自行車停車場 ) 案，完成都市設計審議程序。
預計 105 年 1 月取得建照。
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104 年 6 月 23 日

文化局公告舊機械工程館為歷史建築

「舊機械工程館歷史建物調查研究於修復再利用計畫」已於 104 年 11 月 13 日送
文化局審查完成，工學院綜合新館二期工程之建築方案將依據樹審及都審結果
後再變更設計。

104 年 6 月 25 日

校園公共區域監視系統驗收完成

本案包括增設 132 支校園道路安全監視攝影機、整合校園內原有 275 支攝影機、
校園內 38 處原有緊急求救電話也增設攝影機，一併整合連線至駐警隊，有助於
駐警隊掌握狀況、提供支援協助。

104 年 7 月 1 日

配合調升非居住者薪資應扣繳 18％稅款之金額

配合每月基本工資調升為 20,008 元，申報在中華民國境內居留合計未滿 183 天
之非居住者所得時，全月薪資給付總額超過 30,012 元（基本工資之 1.5 倍）者，
應扣繳 18％稅額；未超過者，則應扣繳 6％稅額。

中國信託商業銀行新增 3 項學雜費繳費管道

e-Bill 全國繳費網提供晶片金融卡繳費。
原 27608818 信用卡繳費平台升級為 i 繳費網頁。
新增 i 繳費 App 供行動裝置使用信用卡繳費。

104 年 7 月 6 日及 104 年 7 月 13 日

事務組契僱人員勞資座談會

事務組辦理契僱人員勞資座談會，邀請總務長、副總務長、事務組組長與會，
會中除針對事務組目前人事業務與政策進行說明外，亦就同仁之疑問進行回覆，
以促進雙方之溝通與瞭解，增進勞資和諧，提振勞工之工作意願。

104 年 8 月

臺北市政府公告李鎮源故居為臺北市歷史建築

1. 地址 : 中正區紹興南街 32 巷 2 號。
2. 定著土地之地號：中正段 3 小段 24-10 地號 ( 部分 )。

完成自新店溪原水引水工程

經本校與台北市自來水事業處洽談，水處同意提供每日 200 噸新店溪原水作為本
校復育瑠公圳之補助水源。104 年 8 月完成新店溪原水引水工程，順利將原水引
流至至舟山路水工所旁舊圳道以及醉月湖。

8
August

7
July
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104 年 8 月 1 日

教職員住宿服務組成立運作

由葛宇甯副總務長兼任組長，原保管組管有之單房間、多房間職務宿舍及事務
組管有之客座宿舍其管理業務及管理人員移撥予教職員住宿服務組管理。

104 年 8 月 4 日 .8 月 18 日 .8 月 27 日 .10 月 6 日 .10 月 13 日

公文寫作

特邀請前銓敘部參事楊安城老師、前總統府首席參事夏進興老師及文書組葉明
源組長等人授課，分別以一般公文用字及核稿精要解說等主題講習。共舉辦 5場，
225 人參與整體滿意度為 93.53%。

104 年 8 月 5 日

「總務人說故事」專頁上線

總務處網頁成立「總務人說故事」的專欄，並將總務處業務的小故事分享至臺
大臉書，讓師生訪客有更多機會了解總務處同仁的付出與工作成果。

104 年 8 月 8 日

強颱蘇迪勒襲台校園受災復原

造成本校樹木傾倒逾 200 株，災後復原的清運垃圾量約 383 公噸。此次颱風亦
造成設備損失，其中以生命科學館電力系統損毀最為嚴重，經過 4 週緊急搶修，
終於恢復全館供電。

104 年 8 月 11 日

捐贈案「卓越三期新建工程 ( 鄭江樓 )」動土典禮

鄭江樓由長春石油化學股份有限公司總經理鄭信義先生捐贈，將由化工系與生
機系共同使用。

104 年 8 月 17 日

博物館群活動

檔案館舉辦「兒童體驗營」30 多位小學生參觀檔案展示、修護與手作文書小物。

104 月 8 月 21 日

召開教職員宿舍委員會 104 年第 2 次會議

修正通過本校「新進教師職務宿舍分配及管理要點」、「單房間職務宿舍分配及
收費要點」、「多房間職務宿舍分配及管理要點」。

104 年 8 月 27 日

校長表揚事務組 103 年度績優契僱人員

事務組 103 年度績優契僱人員特優人員林敏雄；績優人員為尤秀宜、莊俊彬、陳
漢邦，由楊泮池校長頒發獎金及獎狀一紙以茲獎勵。
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104 年 9 月 1 日

外校觀摩本校 e 化作業及成效

國立臺北教育大學出納組同仁於 9 月 1 日至本處出納組參訪，觀摩本校有關收
入之實務作業流程及系統操作、零用金管理、學雜費等相關業務。

104 年 9 月 10 日

校外大學參訪

臺中教育大學參觀檔案展示、修護與創意研發。

轉知同仁確實辦理「薪資所得受領人免稅額申報表」異動通知

依薪資所得扣繳辦法規定，薪資受領人遇有結（離）婚或配偶死亡，或受扶養
親屬人數增加（減少）者，應於發生之日起 10 日內將異動後情形通知扣繳義務
人。請同仁確實辦理異動通知送出納組，俾憑辦理薪資扣繳作業。

104 年 9 月 14 日

牯嶺街 60 巷 4 號與 60 巷 6 號完成 ROT 簽約

牯嶺街 60 巷 4 號方東美寓所（歷建）與 60 巷 6 號（古蹟）閒置，於 103 年獲
教育部授權以 ROT 方式辦理招商，經過 1 年多的各種審核及發包公告程序，於
104 年 9 月 14 日與最優申請人簽訂契約。

104 年 9 月 14 日至 104 年 9 月 30 日

自行車停放秩序宣導月

事務組於開學後在主要出入口舉牌宣導，鼓勵本校之教職員工生自律停車，善
盡教育單位之社會責任。

104 年 9 月 16 日至 104 年 9 月 22 日

第二次總務處 ISO 內部稽核

辦理第二次總務處 ISO 內部稽核，並於 10 月 26 日召開管理審查會。

104 年 9 月 24 日

行政大樓 ( 北側古蹟棟 ) 整修完成

施作內容包括：1 樓大廳及 1、2 樓走廊粉刷，木窗外部粉刷，更換 2 樓貴賓室
壁布，大廳及走廊上的照明改善等。

104 年 9 月 30 日

校園新式非固定式車阻改造設計

以廢棄自行車零件回收再利用之概念及意象，利用廢棄自行車之車輪自行規劃
設計設計新式非固定式車阻，改造原藍色立牌車阻，並用太陽能 LED 投射燈加
以警示，背面放置連結校園地圖網頁之 QR 碼樣式，俾利用路人於校園中方便查
詢。

9
September
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10
October

104 年 10 月 17 日

2 代自行車線上管理系統啟用

事務組建置啟用「2 代自行車線上管理系統」，透過「行動上網即時上傳拖吊資
料」、「利用電子簽名板替代領車單據，推動無紙化環境」、「保管車輛條碼化，
有效追蹤保管車輛流向」。

104 年 10 月 20 日

生物電子資訊教學研究大樓取得建照

本大樓預定做為電資學院與生農學院共同之研究空間，預計 105 年初完成工程
公開閱覽作業。

104 年 10 月 22 日

防火救災演練

檔案館舉辦「防火救災演習講座」, 全體工作人員 13 位參與救災演練。

104 年 10 月 29 日

人文大樓新建案審議通過

人文大樓新建案歷經 10 年的討論與反覆修正，於 104 年 4 月、7 月提送臺北市
都市計畫審議委員會討論，二次審查皆未通過。10 月 29 日北市都市計畫審議委
員會與文化資產審議委員會聯席針對本案進行第 3 次審議，討論 5 小時後決議
修正後通過，本案終於有階段性成果。

104 年 10 月 30 日

國小參訪

銘傳國小 22 位小學生校外參訪 , 參觀檔案展示、修護與手作文書小物。  

104 年 10 月 31 日

舊圖書館立面緊急修復完工

改善正立面露台屋頂滲水問題，並將內牆壁面重新粉刷，入口砂岩柱及拱圈表
面噴灑復健劑以防止繼續風化。

104 年 11 月

103 年度活化運用績效評選基金或事業機關 ( 構 ) 組第 1 名

本校參加財政部國有公用財產 103 年度活化運用績效評選會議，經活化運用績
效評選委員會評選本校為基金或事業機關 ( 構 ) 組第 1 名，獲獎機關該部將提報
行政院國有土地清理活化督導小組會議表揚。

11
November
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104 年 11 月 15 日

癌醫中心醫院新建工程舉行主體建築上樑儀式

預計 2018 年對外營運。

104 年 11 月 26 日

推動大學檔案聯展

首度由本校發起的跨領域全國性檔案聯展 , 為讓全國各大學校史檔案能更豐富完
整的展示呈現 , 邀集各大學文書及校史館同仁舉辦展出議題內容討論會 , 以聚焦
展出方向 , 並方便各大學蒐集檔案資料作業 .

104 年 12 月

採購管理系統增加履約自動發信功能

提醒請購單位驗收、申退履約保證金、申退保固保證金等事宜，協助請購人掌
控履約重要環節，降低採購作業風險及提升行政效率。

104 年 12 月 3 日   

永吉路職務宿舍進行分配作業

本校以都更方式，將位於永吉路的破舊宿舍更新為「國美信義商隱大樓」，業於
103 年 4 月完成點交。本校共分回 80 戶，是為本校第一次以都更方式取得的職
務宿舍。本年度首次進行分配，共 49 戶 ( 單房間職務宿舍 31 戶、新進教師 18 戶 )
完成配住。

104 年 12 月 8 日

青田街 7 巷 2 號古蹟修復與再利用計畫審議同意

青田街 7 巷 2 號於 96 年指定為古蹟，修復與再利用計畫業於 104 年 12 月 8 日經
文化資產審議委員會同意備查。

104 年 12 月 9 日

機關參訪

臺北教師研習營等 48 位教師參訪 , 參觀檔案展示、修護與創意研發。  

104 年 12 月 11 日

三校聯盟會議

臺灣大學三校聯盟總務長檔案聯合議會於飲水樓 2 樓會議室召開

清潔綠美化講習

事務組為宣導一般生活垃圾及資源回收物業務、病媒蚊防治宣導及吉祥植物與
風水介紹，辦理兩場講習，活動深得迴響。

12
December
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104 年 12 月 14 日

臺大地圖新增無障礙設施資訊

協助身障師生訪客迅速找到需要的設施及動線。

104 月 12 月 14 日

召開教職員宿舍委員會 104 年第 3 次會議

修正通過本校「多房間職務宿舍分配及管理要點」、「多房間職務宿舍收費要點」、
「單房間職務宿舍分配及收費要點」、「新進教師職務宿舍分配及管理要點」、「教
職員宿舍公約」、「教職員宿舍修繕辦法」、「教職員宿舍修繕原則」。

104 年 12 月 17 日

總務處 GIS 系統更新完成並新增多項圖資

總務處 GIS 系統完成系統功能更新，並新增 102 年台北市地形圖、空照圖，以
及客座宿舍等圖資。消防 GIS 系統完成驗收。

消防 GIS 系統可以立即查詢已申報消防安檢作業的 75 棟校舍，其各樓層的隔間、
各種消防設施的位置，以及設備是否過期等資訊，方便人員查詢及管理作業。

104 年 12 月 21 日

降低兼任教師二代健保自付費用

將兼任教師鐘點費計算方式皆改為依月份個別造冊報帳，免除學期中合併月份
給付該兼職薪資所得超過基本工資所增加之二代健保自付費用。 

104 年 12 月 24 日

計資機中心後方人行通道設置案完成

為有效疏解辛亥路語言中心側門經桃花心木道至計算機中心之部分人流與自行
車車流，提供行人及自行車通行之捷徑，避免雨天泥濘造成通行不便，於計算
機中心後方鋪設行人及自行車通道，便利本校師生通行。
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