
國立臺灣大學校總區及水源校區戶外場地租借申請表 

 申請日期：   年   月   日 

申請單位  聯絡人  聯絡電話  

活動名稱  

活動日期  租借場地名稱  

活動性質 

（符合者請

打ˇ） 

1.有無販售行為或向參與單位/人員收費： □有       □無 

2.活動辦理單位： 

  □校內單位自辦   (校內單位屬：□學生社團   □教職員工社團  □非社團之校內單位) 

  □校內外單位合辦 (校內單位屬：□學生社團   □教職員工社團  □非社團之校內單位) 

  □校外單位自辦 

3.活動預計聚集人數： 

  □未滿 1,000人      □達 1,000人而未滿 4,000人      □達 4,000人 

申請文件 

（申請單位

自我檢核，

符合者請打

ˇ） 

展示性場地申請 大型活動場地或其他場地申請 

□ 活動二星期前送達事務組 

（附活動企畫書，學生社團活動請

加附課活組同意書等文件）  

□ 使用電力及借用延長線 

□ 活動前一個月送達事務組 

□ 活動對象及人數 

□ 場佈及場復時間 

□ 場地佈置圖及工作人員分配表 

□ 交通維管/動線計畫（含維管人員/引導立牌配置圖） 

□ 場佈車輛（□超過 3.5 噸以上重車   部） 

□ 使用喇叭及噪音管制 

□ 使用發電機 

□ 使用綠地（含場地影響評估及保護） 

□ 清潔維護規劃（含廢棄物收集處理） 

□ 雨天備案 

場地管理單位審查 

時效及文

件內容 

審查 

□ 申請期限 

□ 企畫書 

大型活動場地或其他場地：有   無  免附 

1. 活動對象及人數       □   □   □ 

2. 場佈及場復時間       □   □   □ 

3. 場地佈置圖           □   □   □ 

4. 交通維管/動線計畫    □   □   □ 

5. 場佈車輛             □   □   □ 

6. 使用喇叭             □   □   □ 

7. 使用發電機           □   □   □ 

8. 綠地影響評估         □   □   □ 

9. 清潔維護規劃         □   □   □ 

10. 雨天備案            □   □   □ 

審查意見： 

 

 

 

 

收費計算： 

 

 

 

 

批示 
 

 

注意事項 

一、申請人同意依照本校戶外場地租借管理要點之規定辦理場地租借。  
二、如需取消借（租）用時，應於原預定使用日一星期前至本校總務處事務組辦理取消借

（租）用手續；租借場地含綠地者，如因氣候不佳等不可抗力之因素需取消租借，最
遲應於原預定使用日一工作日前辦理取消租借，否則所繳費用概不退還。  

三、各院系（所）館前廣場及中庭以不外借為原則，使用該場地應經院系（所）同意。  

附件 4 



國立臺灣大學校總區及水源校區戶外場地租借合約書 

 

□租借合約書（校外用）   □清潔承諾書（校內用） 

國立臺灣大學（以下簡稱甲方）同意__________________（以下簡稱乙方）之申請，出借校園戶

外場地供乙方活動，為維護雙方權益，特訂本合約。  

一、甲方之義務：出借校園場地供乙方活動 

租借時間：____年____月____日____時至____時 

  至 ____年____月____日____時至____時      

租借地點：_________________________________  

二、乙方之義務  

1.應遵守甲方「國立臺灣大學校總區及水源校區戶外場地租借管理要點」之規定。 

2.維護校園秩序、整潔、安全並負責復原場地，相關維護及復原所需之經費由乙方負擔。  

3.應自負一切法律責任，概與甲方無涉，如違反相關法規或發生糾紛，造成甲方損害或使

甲方遭罰，應負損害賠償責任。 

4.販賣之食品與商品應符合食品安全衛生管理法規及消費者保護法等規定，並應負相關法

律責任。 

5.如有用電需求，應以自備電力為原則，禁止私接校區電源，若使用發電機，佈線時不可

妨礙交通動線及行人安全。為用電安全考量，禁止串接延長線。 

6.不得干擾甲方教學研究活動。  

7.活動期間所產生之音量應符合本校噪音污染管制管理相關規範。  

三、爭議處理：  

雙方在租借期間如有爭議時，依誠信原則解決，否則由甲方（總務處）裁定之。  

 

甲 方：國立臺灣大學總務處                                           

               

    乙 方：    

    代表人 

 


