
7-1
新增 「暫停招標 （撤公告） 申請」 電子表單上線啟用

採購案於上網招標公告後，請購單位有採購計畫

需求要調整時，必須委請採購組上網先將公告撤銷，

原先申請作業採紙本方式進行，造成流程繁瑣問題，

例如 :請購單位須提出申請文件，核章完成再送至本

組進行人工簽核，延長處理時間，無法即時完成撤銷

公告，且流程進度無法即時掌握。

為解決上述問題，採購組推動「暫停招標（撤公

告）申請」電子表單的上線與啟用，將簽核作業線上

化，透過電子化申請減少紙本文件處理流程與人工簽

核程序，大幅縮短處理時間，且透過線上亦能查詢進

度，以掌握時效。

7-2
建置房地產勘選作業定型化表單

因應本校業務需求，例如研究船設備

儀器倉儲用地、學生宿舍空間等，採購組遂

依據政府採購法及機關指定地區採購房地產

作業辦法等相關法規，制定房地產勘選作業

程序所需之「成立採購勘選委員會申請書」，

並建置於採購組網頁，提供範本格式供各單

位使用，以利各單位於辦理採購案件有可供

遵循之依據。
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