表三                         國 立 臺 灣 大 學

領 物 憑 單

日期：    年     月     日                        編號：          ～         

	序號
	物品名稱
	數量
	單位
	序號
	物品名稱
	數量
	單位

	1
	小公文封（12×23CM）
	
	個
	9
	試卷
	
	份

	2
	中公文封（16.5×23CM）
	
	個
	10
	試卷袋
	
	個

	3
	大公文封（25×34CM）
	
	個
	11
	紅色卷宗
	
	個

	4
	特大公文封（28.5×37.5M）
	
	個
	12
	白色卷宗
	
	個

	5
	大型多次用公文封（24.5×33CM）
	
	個
	13
	收文簿
	
	本

	6
	中型多次用公文封（18.5×24CM）
	
	個
	14
	發文簿
	
	本

	7
	小型多次用公文封（10×22CM）
	
	個
	15
	演講公告紙
	
	張

	8
	密件信封（28×35CM）
	
	個
	16
	
	
	


	領物單位（系所）：
	保管組

	領物人
	單位主管
	承辦人
	股長
	組長
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