[bookmark: _GoBack]表七         公文系統使用者新增(移除)異動表
單位名稱(全銜)：_____________   填表日期：____________
(新增自聘人員/異動人員)
	姓名
	職稱
	員工編號
	電話及e-mail
	權限

	
	
	
	
	
□主管        □單位登記桌  
□單位稽催    □主管登記桌
□承辦人       
□其他_____________



(移除人員)
	移除人員
	交接人員(未完成公文)

	姓名
	員工編號
	移除生效日
	姓名
	員工編號
	備註

	
	
	
	
	
	


備註：
1. 「員工編號」為登入公文資訊系統之用，各類人員填寫帳號如下：
(1) 人事系統人員：教職員證編號
(2) 計畫人員：契約書的人員編號
(3) 非上開人員：身分證字號;（權限開通到當年度12月31日）。

2. 本資料表填畢後請以公文交換、Email:donahuang@ntu.edu.tw
或傳真(號碼：2362-3270)至文書組。
填表人： 
計畫主持人：                       單位主管核章：
聯絡電話:
                                       表單編號：A602000-2-00G-01
