
國立臺灣大學 

 總務處文件管理彙總表 

         ■品質手冊及程序□外部文件 
         □作業規範      □表單                               113年 01月 25日 

項次 文件名稱 文件編號 版本 製訂單位 
■文件發行日期 

□記錄保存期限 

1 財物、勞務採購作業程序書 A607000-2-001-01 01 採購組 93.6.25廢止 

2 採購作業程序書 A607000-2-002-05 06 採購組 103.8.1廢止 

3 辦理採購作業程序書 A607000-2-003-04 04 採購組 112.1.13修正 

      

      

      

      

      

      

      

       

      

      

      

      

      

      

                                                               製表人：周妤倫 

        ※文件發行日期：係指文件上網之生效日期。 

        ※記錄保存期限：係指表單成為記錄之後，此記錄需保存多久之日期。 

                                                                     

表單編號：A602000-2-001D-02 

 

表四 



 

國立臺灣大學 

 總務處文件管理彙總表 

        □品質手冊及程序■外部文件       
        □作業規範      □表單                                   113年 01月 25日 

項次 文件名稱 文件編號 版本 製訂單位 
■文件發行日期 

□記錄保存期限 

1 政府採購法及其相關子法 --- --- 公共工程委員會 112.01.01 

2 
科學技術基本法及其相關子

法 
--- --- 科技部 106.6.14 

3 
行政院公共工程委員會之政

府採購投標須知及契約範本 
--- --- 公共工程委員會 113.1.12 

4 
採購業務標準化作業流程及

控制重點 
--- --- 公共工程委員會 110.12.23 

5 關稅法 --- --- 財政部 111.5.11 

6 加值型及非加值型營業稅法 --- --- 財政部 112.12.6 

      

      

      

      

       

      

      

      

      

                                                               製表人：周妤倫 

          ※文件發行日期：係指文件上網之生效日期。 

          ※記錄保存期限：係指表單成為記錄之後，此記錄需保存多久之日期。 

 

表單編號：A602000-2-001D-02 

 

表四 



國立臺灣大學 

總務處文件管理彙總表 

        □品質手冊及程序□外部文件       
        ■作業規範      □表單                                   113年 01月 25日 

項次 文件名稱 文件編號 版本 製訂單位 
■文件發行日期 

□記錄保存期限 

1 國內財物、勞務採購作業規範 A607000-3-001-02 02 採購組 93.6.25廢止 

2 國外財物、勞務採購作業規範 A607000-3-002-01 01 採購組 93.6.25廢止 

3 國內採購作業規範 A607000-3-003-10 10 採購組 103.8.1廢止 

4 國外採購作業規範 A607000-3-004-10 10 採購組 103.8.1廢止 

5 請購作業規範 A607000-3-005-07 07 採購組 112.1.7修正 

6 擇商作業規範 A607000-3-006-03 03 採購組 107.9.12修正 

7 訂約及契約變更作業規範 A607000-3-007-06 06 採購組 107.9.12修正 

8 國外進口教育研究用品作業

規範 

A607000-3-008-05 
05 採購組 112.1.13修正 

9 驗收作業規範 A607000-3-009-06 06 採購組 112.3.20修正 

      

      

      

      

      

      

      

                                                                製表人：周妤倫 

         ※文件發行日期：係指文件上網之生效日期。 

         ※記錄保存期限：係指表單成為記錄之後，此記錄需保存多久之日期。 

 

表單編號：A602000-2-001D-02 
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國立臺灣大學 

 總務處文件管理彙總表 

   □品質手冊及程序□外部文件       
   □作業規範      ■表單                                 113年 01月 25日 

項次 文件名稱 文件編號 版本 製訂單位 
■文件發行日期 

□記錄保存期限 

1 財產物品請購單 A607000-3-003A-03 03 採購組 103.8.1廢止 

2 財產物品清單 A607000-3-003B-01 01 採購組 103.8.1廢止 

3 自行採購「共同供應契

約」財物申請書 

A607000-3-003C-04 
04 採購組 99.03.26廢止 

4 請購單甲式 A607000-3-003D-04 04 採購組 103.8.1廢止 

5 採購財物/勞務規格書 A607000-3-003E-02 02 採購組 103.8.1廢止 

6 採購財物/勞務底價單

甲式 

A607000-3-003F-02 
02 採購組 103.8.1廢止 

7 限制性招標申請書 A607000-3-003G-01 01 採購組 103.8.1廢止 

8 招標文件審查表 A607000-3-003H-02 02 採購組 103.8.1廢止 

9 投標廠商聲明書(中文

版) 

A607000-3-003I-04 
04 採購組 103.8.1廢止 

10 投標廠商聲明書(英文

版) 

A607000-3-003J-01 
01 採購組 103.8.1廢止 

11 出席代表授權書 A607000-3-003K-02 02 採購組 103.8.1廢止 

12 標單 A607000-3-003L-03 03 採購組 103.8.1廢止 

13 投標標價清單 A607000-3-003M-02 02 採購組 103.8.1廢止 

14 代理授權書 A607000-3-003N-01 01 採購組 103.8.1廢止 

15 開標紀錄 A607000-3-003O-01 01 採購組 103.8.1廢止 

                                                            製表人：周妤倫 

       ※文件發行日期：係指文件上網之生效日期。 

       ※記錄保存期限：係指表單成為記錄之後，此記錄需保存多久之日期。 

 

表單編號：A602000-2-001D-02 

表四 



國立臺灣大學 

 總務處文件管理彙總表 

  □品質手冊及程序□外部文件       
  □作業規範      ■表單                                   113年 01月 25日 

項次 文件名稱 文件編號 版本 製訂單位 
■文件發行日期 

□記錄保存期限 

16 財物議價紀錄 A607000-3-003P-01 01 採購組 103.8.1廢止 

17 勞務議價紀錄 A607000-3-003Q-01 01 採購組 103.8.1廢止 

18 採購財物/勞務比減價

單 

A607000-3-003R-01 
01 採購組 103.8.1廢止 

19 退還押標金申請書 A607000-3-003S-02 02 採購組 103.8.1廢止 

20 繳交保證金通知書 A607000-3-003T-04 04 採購組 103.8.1廢止 

21 契約蓋印申請書 A607000-3-003U-02 02 採購組 103.8.1廢止 

22 驗收紀錄 A607000-3-003V-02 02 採購組 103.8.1廢止 

23 財物採購規格功能檢測

表 

A607000-3-003W-02 
02 採購組 103.8.1廢止 

24 財物結算驗收證明書 A607000-3-003X-02 02 採購組 103.8.1廢止 

25 勞務結算驗收證明書 A607000-3-003Y-02 02 採購組 103.8.1廢止 

26 退還保證金申請書 A607000-3-003Z-02 02 採購組 103.8.1廢止 

27 決標紀錄呈核表 A607000-3-003AA-02 02 採購組 103.8.1廢止 

28 開標驗收通知單 A607000-3-003AB-02 02 採購組 103.8.1廢止 

29 直接外購申請書甲式 A607000-3-004A-02 02 採購組 103.8.1廢止 

30 直接外購決標紀錄 A607000-3-004B-02 02 採購組 103.8.1廢止 

31 個案委任書 A607000-3-004C-02 02 採購組 103.8.1廢止 

32 退還押金申請書 A607000-3-004D-02 02 採購組 103.8.1廢止 

                                                              製表人：周妤倫 

       ※文件發行日期：係指文件上網之生效日期。  

       ※記錄保存期限：係指表單成為記錄之後，此記錄需保存多久之日期。 

表單編號：A602000-2-001D-02 

表四 



國立臺灣大學 

 總務處文件管理彙總表 

  □品質手冊及程序□外部文件       
  □作業規範      ■表單                                    113年 01月 25日 

項次 文件名稱 文件編號 版本 製訂單位 
■文件發行日期 
□記錄保存期限 

33 投標廠商比減價單 A607000-3-003AC-01 01 採購組 103.8.1廢止 

34 
國立臺灣大學科研採購

財物／勞務底價單 

A607000-3-005A-01 
01 採購組 107.9.12廢止 

35 評選暨審查結果陳核表 A607000-3-006A-01 01 採購組 105.4.25廢止 

36 
國立臺灣大學總務處採
購組退還押標金申請書 

A607000-3-007A-02 
02 採購組 106.3.6 

37 
進口教育研究用品免稅
申請書 

A607000-3-008A-01 
01 採購組 103.10.20廢止 

38 
國立臺灣大學進口教育
研究用品明細表 

A607000-3-008B-01 01 採購組 103.10.20廢止 

39 個案委任書 A607000-3-008C-01 01 採購組 103.10.20廢止 

40 
進口貨物押款/具結放
行申請書(1式 2聯) 

A607000-3-008D-01 01 採購組 103.10.20廢止 

41 
國立臺灣大學教育研究
用品免稅進口申辦單 

A607000-3-008E-02 02 採購組 103.10.20 

42 
國立臺灣大學退還押款
申請書 

A607000-3-008F-02 02 採購組 103.10.20 

43 
國立臺灣大學總務處採
購組進（出）口專用蓋印
申請書 

A607000-3-008G-02 02 採購組 103.10.20 

44 國立臺灣大學驗收紀錄 A607000-3-009A-01 01 採購組 103.10.20廢止 

45 
國立臺灣大學科研採購
驗收紀錄 

A607000-3-009B-01 
01 採購組 103.10.20廢止 

製表人：周妤倫 

       ※文件發行日期：係指文件上網之生效日期。  

       ※記錄保存期限：係指表單成為記錄之後，此記錄需保存多久之日期。 

表單編號：A602000-2-001D-02 

表四 



國立臺灣大學 

 總務處文件管理彙總表 

  □品質手冊及程序□外部文件       
  □作業規範      ■表單                                   113年 01月 25日 

項次 文件名稱 文件編號 版本 製訂單位 
■文件發行日期 
□記錄保存期限 

46 
國立臺灣大學結算驗收

證明書 
A607000-3-009C-01 01 採購組 103.10.20廢止 

47 
國立臺灣大學履約管理

/查驗紀錄 
A607000-3-009D-02 02 採購組 106.10.24  

48 
國立臺灣大學財物採購

規格功能檢測表 
A607000-3-009E-01 01 採購組 103.6.30  

      

      

      

      

      

      

      

      

      

製表人：周妤倫 

       ※文件發行日期：係指文件上網之生效日期。  

       ※記錄保存期限：係指表單成為記錄之後，此記錄需保存多久之日期。 

表單編號：A602000-2-001D-02 
 

 

表四 


