	國立臺灣大學各單位使用第二學生活動中心地下一樓會議中心申請表



申請日期：
	申請單位
	               （院/處/中心）              （系/所/組）

	活動名稱
	

	活動日期
	

	活動性質

（擇一勾選）


	· 校內活動

性質：由本校內部單位策劃、承辦之活動（請附可供辨識之文件，例如委辦公文、論文集等，如係與校外單位合辦者，非屬本項活動）

申請價格：依校內「優惠價格」辦理。（約定價之四折）

發票抬頭：僅限開立抬頭為「國立臺灣大學」

	
	· 合辦活動

校外合辦單位：__________________________________

性質：本校與校外單位合辦之活動（請附足供辨識之文件摘要影本，如無合辦之事實或代校外單位訂場地者，應依一般校外單位辦理）

申請價格：依校內「合辦價格」辦理。（約定價之八折）

發票抬頭：原則開立「國立臺灣大學」，如要求開立校外單位者，須另填具「開立校外單位發票申請書」辦理。

	申請注意事項：

一、本申請表係依據二活委外經營契約訂定，為確保校內單位優惠使用權益，避免不當借用，請各單位配合辦理，申請文件如經集思公司會請總務處認與規定不符者，不適用優惠價格。

二、申請表由一級主管決行後逕洽集思公司辦理，如有任何疑問請電洽集思會議公司(TEL:2363-5868或總務處經營管理組(TEL:3366-2197)。

此 致   集思國際會議公司



	活動承辦人核章
	二級主管核章

（系/所主任、組長）
	一級主管決行核章


校內活動場地租用申請表

申請日期：　 　年　  月 　　日
單位：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
 部門：　　　  　　　　　　　　　

聯絡人：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
 職稱：　　　　  　　　　　　　　

電話：　　　　　　　　　　　　分機　　　　　　　 傳真：　　　　  　　　  　　　　
行動電話：　　　　　　　　　　　　　E-mail：　　　　　  　 　　  　　　 　　　　 

地址：                                                                           

活動日期：　　　年　　　月　　　日               預計人數：　　　　　人

活動名稱：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　　　　　　　　
	使用

日期
	會議室名稱
	會議室型態
	容納

人數
	租金 

 (每時段)
	租用時段

	
	
	
	
	
	08:00-12:00
	13:00-17:00
	18:00-21:30

	
	國際會議廳
	 階梯教室型
	368人
	 16000
	
	
	

	
	亞歷山大廳        
	 教室型(平面)
	48人
	 2760
	
	
	

	
	蘇格拉底廳          
	 劇院型(階梯)
	145人
	7200
	
	
	

	
	柏拉圖廳            
	 教室型(平面)
	150人
	 6000
	
	
	

	
	阿基米得廳          
	 教室型(平面)
	54人
	 2400
	
	
	

	
	洛克廳              
	 教室型(平面)
	75人
	3800
	
	
	

	  
	達文西廳              
	 教室型(階梯)
	48人
	 2400
	
	
	

	  
	拉斐爾廳             
	 教室型(階梯)
	48人
	 2400
	
	
	

	
	米開朗基羅廳         
	 教室型(階梯)
	85人
	 3800
	
	
	

	
	尼采廳               
	 教室型(階梯)
	48人
	 2400
	
	
	

	□
	會議中心禁帶外食，若需代訂餐飲，
將酌收每時段場地清潔維護費：國際會議廳 $3,000，其他廳 $1,500；

未使用餐飲則每時段場地清潔維護費:國際會議廳 $1500元，其他廳 $500元。


合辦活動場地租用申請表

申請日期：　 　年　  月 　　日
單位：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
 部門：　　　  　　　　　　　　　

聯絡人：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
 職稱：　　　　  　　　　　　　　

電話：　　　　　　　　　　　　分機　　　　　　　 傳真：　　　　  　　　  　　　　
行動電話：　　　　　　　　　　　　　E-mail：　　　　　  　 　　  　　　 　　　　 

地址：                                                                           

活動日期：　　　年　　　月　　　日               預計人數：　　　　　人

活動名稱：_______________________________________________________________________
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　　　　　　　　

	使用

日期
	會議室名稱
	會議室型態
	容納

人數
	租金 

 (每時段)
	租用時段

	
	
	
	
	
	08:00-12:00
	13:00-17:00
	18:00-21:30

	
	國際會議廳
	 階梯教室型
	368人
	 32000
	
	
	

	
	亞歷山大廳        
	 教室型(平面)
	48人
	 5520
	
	
	

	
	蘇格拉底廳          
	 劇院型(階梯)
	145人
	14400
	
	
	

	
	柏拉圖廳            
	 教室型(平面)
	150人
	12000
	
	
	

	
	阿基米得廳          
	 教室型(平面)
	54人
	 4800
	
	
	

	
	洛克廳              
	 教室型(平面)
	75人
	7600
	
	
	

	  
	達文西廳              
	 教室型(階梯)
	48人
	 4800
	
	
	

	  
	拉斐爾廳             
	 教室型(階梯)
	48人
	 4800
	
	
	

	
	米開朗基羅廳         
	 教室型(階梯)
	85人
	7600
	
	
	

	
	尼采廳               
	 教室型(階梯)
	48人
	 4800
	
	
	

	□
	場地清潔維護費為場租10%

會議中心禁帶外食，若需代訂餐飲，將酌收10%餐飲服務費


2014.04.10 複核


