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1. 目的：為落實授權商品權利金計收及查核，特製定本作業規範。 

2. 範圍：經本處授權得開發及銷售商品之廠商均適用本作業規範。 

3. 定義： 

3.1授權廠商：係指經本處同意得製作發行及銷售本校授權商品之廠商。 

3.2 授權商品：係指經本校審查同意及授權製作發行，並標示有本校授權商標、

校徽、校名、本校建築之圖像、照片及其他任何與本校有關字樣、圖像、照

片或意象之之商品。前開商標係指由總務處管理之中、英文校名或校徽。 

4. 作業內容： 

4.1 流程圖如下： 

4.1.1 授權商品權利金計收作業流程（附件 1） 

4.1.2 授權商品權利金查核作業流程（附件 2） 

4.2 權利金計收： 

4.2.1 授權廠商提供銷售資料：授權廠商於單月(1、3、5、7、9、11月)15

日前出具前 2個月已完稅之營業報表(包含官網、實體店面及寄售單位等)及

營業人銷售額與稅額申報書給本組。 

4.2.2 計算權利金： 

4.2.2.1 授權廠商銷售收入如有變動，依營業稅法相關規定，因銷貨退回

或折讓而退還買受人之營業稅額，應於銷貨退回或折讓之當期或次期申報

扣抵。 

4.2.2.2 承辦人比對授權廠商之營業報表與營業人銷售額與稅額申報書是

否如實列帳，並計算權利金應繳金額。 

4.2.3 覆核：本組發票開立人員核對前開權利金計算與應收權利金金額之正

確性。 

4.2.3.1 覆核無誤：開立繳費單。 

4.2.3.2 覆核有誤：以電子郵件與承辦人確認權利金正確金額後再開立繳

費單。 

4.2.4 通知繳費：承辦人通知授權廠商按契約規定期限繳交權利金。 

4.2.4.1 授權廠商如期繳交權利金：由承辦人交付發票予授權廠商。 

4.2.4.2 授權廠商逾期繳交權利金：承辦人進行催繳，另依契約計收遲延

利息，俟授權廠商繳交完畢再交付發票。授權廠商如經催告仍不繳交，則

構成違約，依契約相關規定處理。 
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4.3 權利金查核： 

4.3.1 查核頻率：每年針對權利金計收至少進行 3次查核，採隨機抽查方式

對每家授權廠商進行查核。 

4.3.2 查核方式： 

4.3.2.1 採網路銷售之授權廠商：登入授權廠商官網後臺隨機抽查已成立

之訂單是否確實開立發票並申報權利金。 

4.3.2.2採寄售方式銷售之授權廠商：請寄售單位提供向授權廠商進貨請

款之金額，隨機抽查授權廠商是否列入營業報表並申報權利金。 

4.3.3 查核結果： 

4.3.3.1 無異常情事：查核結果記錄於「臺大授權商品授權廠商查核

表」，並陳報單位主管。 

4.3.3.2 有異常情事：如發現授權廠商有漏開發票或以其他方式規避權利

金繳交等事實，以書面通知授權廠商限期補繳，另依契約約定計收遲延利

息並依相關規定處理。查核結果記錄於「臺大授權商品授權廠商查核表」

並陳報單位主管。 

5. 使用表單： 

5.1臺大授權商品授權廠商查核表（表一） 
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附件 1 授權商品權利金計收作業流程 

權責 作業流程 產出表單 
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附件 2 授權商品權利金查核作業流程 

權責 作業流程 產出表單 
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表一 

臺大授權商品授權廠商查核表                                 

查核日期：       年      月      日(       年第       次查核) 

授權廠商名稱 銷售方式 查核結果 

 
□網路銷售 

□寄售 

 

 
□網路銷售 

□寄售 

 

 
□網路銷售 

□寄售 

 

 
□網路銷售 

□寄售 

 

備註: 

1. 查核頻率：每年針對權利金計收至少進行 3 次查核，採隨機抽查。 

2. 查核項目： 

（1） 採網路銷售之授權廠商：登入授權廠商官網後臺隨機抽查已成立之訂單是否確實開立

發票並申報權利金。 

（2） 採寄售方式銷售之授權廠商：請寄售單位提供向授權廠商進貨請款之金額，隨機抽查

授權廠商是否列入營業報表並申報權利金。 

3. 以上查核項目若有違規應以書面通知授權廠商依契約相關規定處理，並作為後續續約之參

考項目。 

 

 

 

 

查核人員：經營管理組__________________                                        

單位主管簽章：______________________                            

 


