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「3.2.3 公告金額：財物、勞務採購皆為 100 萬元

以上。3.2.4 小額採購：10 萬元以下。」 

「4.1.1 新台幣 10 萬元以下：」 

「4.1.3 科系所中心逾 30 萬元及行政單位逾 10 萬

元之請購：」 

「4.1.3.1 ……價格分析(100 萬元以上檢附)等必

要相關文件…」 

「4.1.3.2.2 採公開取得廠商企畫書辦理者（限未

達 100 萬元）：」 

配合行政院公共工程委員會 111 年 12 月 23 日工程

企字第 1110100798 號令，修改為 

「3.2.3 公告金額：財物、勞務採購皆為 150 萬元

以上。3.2.4 小額採購：15 萬元以下。」 

「4.1.1 新台幣 15 萬元以下：」 

「4.1.3 科系所中心逾 30 萬元及行政單位逾 15 萬

元之請購：」 

「4.1.3.1 ……價格分析(150 萬元以上檢附)等必

要相關文件…」 

「4.1.3.2.2 採公開取得廠商企畫書辦理者（限未

達 150 萬元）：」 

4.1.3.2.1.1 「應提出「異質差異分析」，簽陳院長

及經校長同意後報請教育部核准後始得辦理。」修

正為：「應簽陳院長及經校長或其授權人員同意後報

請教育部核准後始得辦理。」 

4.1.3.2.4 共同供應契約…移至 4.1.4 

4.2.1 「採購金額逾 10 萬元之請購案件流程如下」

修正為：「採購金額逾 15 萬元之請購案件流程如下」 

4.2.1.2 「…以科技部經費辦理者免會研發分

處…」修正為：「…以國科會經費辦理者免會研發分

處…」。 
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修改表 3 國立臺灣大學醫學院暨公共衛生學院採購

財物/勞務價格分析格式 
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1. 目的：為提昇本院各單位請購作業之效率及功能，爰製訂本作業規範。 

2. 範圍：本院各單位財物及勞務採購案、以及院內交辦案件之請購作業，均適用本作業規範。 

3. 定義： 

3.1 請購單位：即規劃、設計、需求或使用單位。請購單位依規定提出請購，並負責後續

之履約管理。 

3.2 採購金額級距： 

3.2.1 巨額財物採購為新台幣(下同)1 億元以上、勞務採購為 2千萬元以上。 

3.2.2 查核金額：財物採購為 5千萬元以上、勞務採購為 1千萬元以上。 

3.2.3 公告金額：財物、勞務採購皆為 150 萬元以上。 

3.2.4 小額採購：15 萬元以下。 

3.3 稱以上、以下者，皆含本數。 

4. 作業內容： 

4.1 一般採購：採購金額應於招標前認定，並依國立臺灣大學及附設單位採購內部辦理程

序表授權規定辦理。 

4.1.1 新台幣 15 萬元以下： 

4.1.1.1 科系所中心或執行分配預算之行政單位：得不經公告程序，經單位主管核定

後逕洽廠商辦理。 

4.1.1.2 總務分處與其他使用總務處管理及總務事務費之行政單位：得不經公告程

序，檢附請購單經單位主管簽章送購運股，院長核定後逕洽廠商辦理。 

4.1.2 科系所中心未逾 30 萬元之請購：請購單位自本院會計系統產生請購單、底價單，

檢附財物/勞務規格書、廠商參考報價單等必要相關文件，經單位主管簽章送購運

股經審核無誤，由購運股公告至政府電子採購網，擇商等後續作業由科系所中心

自行辦理。 

4.1.3 科系所中心逾 30 萬元及行政單位逾 15 萬元之請購： 

4.1.3.1 請購單位自本院會計系統產生請購單、底價單，檢附財物/勞務規格書、廠商

參考報價單、價格分析(150 萬元以上檢附)等必要相關文件，經單位主管簽章

送購運股續行擇商作業。巨額採購應提出經院長核准之巨額採購使用情形及

效益指標分析簽文影本。 

4.1.3.2 購運股確認選擇之招標方式是否合於規定、所附文件是否完備，除 4.1.3.1

規定外，依不同招標方式需另提具文件如下： 

4.1.3.2.1 採公開招標最有利標決標者： 

4.1.3.2.1.1 應簽陳院長及經校長或其授權人員同意後報請教育部核准後始得辦

理。 

4.1.3.2.1.2 「評選須知」，內容包括評選項目、配分、評定方式、同分之處理方

式、簡報順序、簡報及答詢時間等。 
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4.1.3.2.1.3 「成立採購評選/評審委員會申請書」，併同委員及工作小組建議名

單以密件會購運股，由院長決行。 

4.1.3.2.1.4 最有利標決標不定底價，免附底價單。 

4.1.3.2.2 採公開取得廠商企畫書辦理者（限未達 150 萬元）： 

4.1.3.2.2.1 「評審須知」，內容包括評審項目、配分、評定方式、同序位或同分

之處理方式、及格分數、簡報順序、簡報及答詢時間等。 

4.1.3.2.2.2 評審小組委員申請書：委員至少 5人，得免成立工作小組，委員名

單由請院長圈選決行。 

4.1.3.2.2.3 底價單於評審後參考最優勝廠商標價訂定後送購運股。 

4.1.3.2.3 限制性招標：應符合採購法第 22 條第 1項各款之規定，檢附「限制性

招標申請書」說明具體理由。準用最有利標辦理之文件規範同前最有利

標 4.1.3.2.1，惟以訂定底價為原則，底價單於評選後參考優勝廠商報

價後訂定送購運股。 

4.1.3.3 購運股審查請購相關文件無缺，並為適法之建議後陳核。 

4.1.3.4 經會計組審核經費。 

4.1.3.5 院長決行後始得續行擇商作業。 

 4.1.4 共同供應契約：由本院會計系統產出請購單、檢附共同供應契約訂購單，經單位      

                   主管核章後送購運股，購運股審查請購相關文件無缺經會計組審核 

                   經費及院長決行後，由購運股至共同供應契約電子採購系統下訂。 

4.2 科研採購 

4.2.1 採購金額逾 15 萬元之請購案件流程如下： 

4.2.1.1 請購單位由本院會計系統產生科學技術研究發展採購案件請購單、 檢附財物

/勞務規格書(未達 100 萬元逕洽廠商採購案件得免附)、補助或委託契約（或

其他足堪認定資料）、廠商報價單，經單位主管核章。 

4.2.1.2 送研發分處審查；以國科會經費辦理者免會研發分處，但如有疑義仍由研發

處認定。 

4.2.1.3 送購運股審查。除 4.2.1.1 規定文件外，應依各辦理方式檢附文件如下： 

4.2.1.3.1 辦理審查案件(最有利標決標)：應檢附成立科研採購審查小組申請書、

審查配分表等。 

4.2.1.3.2 不辦理審查案件(最低標決標)：應檢附底價單(由會計系統產出)。 

4.2.1.3.3 逕洽廠商採購：限未達 100 萬元案件，由請購單位取得至少 1家以上之

書面報價或企劃書。 

4.2.1.4 送會計組審核經費；院系所未達 30 萬元免會會計組。 

4.2.1.5 院長核定。 

4.2.1.5.1 未達新台幣 100 萬元之採購案由科系所中心自行辦理採購。 

4.2.1.5.2 新台幣 100 萬元以上採購案經核定後由購運股辦理後續採購。 
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4.3 校內交辦案件：參照一般採購限制性招標方式辦理請購，辦理前仍應先審慎評估其必

要性。 

5. 相關文件 

5.1 預算法 

5.2 政府採購法 

5.3 政府採購法施行細則 

5.4 政府採購法相關子法 

5.5 科學技術基本法 

5.6 科學技術研究發展採購監督管理辦法 

5.7 國立臺灣大學及附設單位採購內部辦理程序表 

5.8 國立臺灣大學科學技術研究發展採購作業要點 

6. 使用表單 

6.1 國立臺灣大學醫學院暨公共衛學生學院財物/勞務規格書(表 1) 

6.2 國立臺灣大學醫學院暨公共衛學生學院限制性招標申請書(表 2) 

6.3 國立臺灣大學醫學院暨公共衛生學院採購財物/勞務價格分析 (表 3) 

6.4 國立臺灣大學醫學院暨公共衛生學院共同供應契約訂購單(表 4) 


