國立臺灣大學

總務處文件管理彙總表
▓品質手冊及程序書□外部文件      
□作業規範        □表單                                 113年3月8日

	項次
	文件名稱
	文件編號
	版本
	製訂單位
	▓文件發行日期

□紀錄保存期限

	1
	品質手冊
	A600000-1-001-17
	17
	總務處
	113.3.8

	2
	品質系統程序書
	A600000-2-001-11
	11
	總務處
	106.8.15

	3
	內部稽核程序書
	A600000-2-002-07
	07
	總務處
	110.3.23

	4
	紀錄管制程序書
	A600000-2-003-02
	02
	總務處
	92.2.25

	5
	矯正與預防措施程序書
	A600000-2-004-10
	10
	總務處
	110.3.24

	6
	資料分析及績效改善程序書
	A600000-2-005-04
	04
	總務處
	108.3.25

	7
	管理審查作業程序書
	A600000-2-006-01
	01
	總務處
	98.5.4廢止

	8
	異常服務管理程序書
	A600000-2-007-03
	03
	總務處
	94.1.18廢止

	9
	滿意度管理程序書
	A600000-2-008-04
	04
	總務處
	99.10.28

	10
	教育訓練管理程序書
	A600000-2-009-05
	05
	總務處
	111.4.6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


                                 製表人：王占春
※文件發行日期：係指文件上網之生效日期。

※紀錄保存期限：係指表單成為紀錄之後，此紀錄需保存多久之日期。


國立臺灣大學

總務處文件管理彙總表
□品質手冊及程序書□外部文件      
▓作業規範        □表單                              113年3月8日
	項次
	文件名稱
	文件編號
	版本
	製訂單位
	▓文件發行日期

□紀錄保存期限

	1
	會議管理作業規範
	A600000-3-001-01
	01
	總務處
	100.11.03廢止

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


                                 製表人：王占春
※文件發行日期：係指文件上網之生效日期。

※紀錄保存期限：係指表單成為紀錄之後，此紀錄需保存多久之日期。


國立臺灣大學

總務處文件管理彙總表
□品質手冊及程序書□外部文件      
□作業規範        ▓表單                                113年3月8日
	項次
	文件名稱
	文件編號
	版本
	製訂單位
	□文件發行日期

▓紀錄保存期限

	1
	品質目標執行表
	A600000-2-001A-06
	06
	總務處
	一年

	2
	稽核年度計畫
	A600000-2-002A-02
	02
	總務處
	一年

	3
	內部稽核排程通知
	A600000-2-002B-02
	02
	總務處
	一年

	4
	內部稽核報告
	A600000-2-002C-02
	02
	總務處
	一年

	5
	不符合報告
	A600000-2-002D-04
	04
	總務處
	一年

	6
	內部稽核紀錄
	A600000-2-002E-01
	01
	總務處
	一年

	7
	矯正與預防措施單
	A600000-2-004A-04
	04
	總務處
	一年


	8
	國立臺灣大學總務處顧客滿意度調查表
	A600000-2-008A-02
	02
	總務處
	一年

	9
	心得報告
	A600000-2-009A-01
	01
	總務處
	五年

	10
	品質目標執行情形報告表
	A600000-2-001B-05
	05
	總務處
	一年

	11
	知識清單
	A600000-2-009B-01
	02
	總務處
	永久

	12
	風險與機會管理表
	A600000-2-004B-03
	03
	總務處
	一年

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


                                 製表人：王占春
※文件發行日期：係指文件上網之生效日期。

※紀錄保存期限：係指表單成為紀錄之後，此紀錄需保存多久之日期。


國立臺灣大學

總務處文件管理彙總表
□品質手冊及程序書▓外部文件      

□作業規範        □表單                               113年3月8日
	項次
	文件名稱
	文件編號
	版本
	製訂單位
	▓文件發行日期

□紀錄保存期限

	1
	行政院及所屬機關學校推動公務人員終身學習實施要點
	----
	107/3/31
	行政院人事行政局
	107年3月31日

	2
	採購專業人員資格考試訓練發證及管理辦法
	----
	108/11/14
	行政公共工程委員會
	108年11月14日

	3
	消防法
	----
	112/6/21
	內政部
	112年6月21日

	4
	國立臺灣大學職員在職進修要點
	----
	108/5/31
	國立臺灣大學
	108年5月31日

	5
	職業安全衛生教育訓練規則
	----
	110/7/7
	勞動部
	110年7月7日

	6
	礦場安全施行細則
	----
	110/6/11
	經濟部
	110年6月11日

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


                                 製表人：王占春
※文件發行日期：係指文件上網之生效日期。

※紀錄保存期限：係指表單成為紀錄之後，此紀錄需保存多久之日期。
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