保證品(銀行保證書/擔保信用狀/保證保險單)控管表
	序號
	日期
	案號
	履保金

(NTD)
	保固金

(NTD)
	其他
	契約擔保期限
	書狀/保險單
	匯率下限


	傳真查證日
	送繳出納組日
	核退日
	備註

	
	
	
	
	
	
	
	  有效
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	幣別

 金額
	
	
	
	
	產生類別
	承辦人及
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	□ 首筆

□ 展延

□ 補足
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	□ 首筆

□ 展延

□ 補足
	


※契約擔保期限： (1)履約、預付款還款、差額保證金：有效期限應較契約規定之最後施工、供應或安裝期限長 90日。

                 (2)保固保證金：有效期限應較契約規定之保固期限長90日。
· 匯率下限：為契約規定保證金額除以書狀外幣金額，並以臺灣銀行牌告即期買進匯率為衡量基準，現時匯率不得低於匯率下限。
· 避免逾期失效之控管：應對二個月內即將屆期之保證品進行評估。若須續保，應於屆期前一個月，以書面通知廠商儘速辦理。

· 避免不敷擔保之控管：應定期查核匯率下限，若現時匯率低於匯率下限時，應通知廠商補足。
· 各案之書狀/保險單、查證單、保證金收據影本依序排列，作為該控管表附件。
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