國立臺灣大學財物勞務採購案履約管理注意事項
一、契約變更
（一）本校通知廠商變更契約：本校於必要時得於契約所約定之範圍內通知廠商變更契約。廠商於接獲通知後應向本校提出契約標的、價金、履約期限、付款期程或其他契約內容須變更之相關文件。請購單位備齊相關資料簽請校方同意（會簽單位：總務處採購組、會計室審核組）。
（二）廠商要求變更契約：廠商如因契約約定之採購標的有下列情形之一者得申請契約變更。
1. 契約原標示之廠牌或型號不再製造或供應。
2. 契約原標示之分包廠商不再營業或拒絕供應。
3. 因不可抗力原因必須更換。
4. 較契約原標示者更優或對機關更有利。
辦理契約變更時，廠商應以書面敘明理由，檢附規格、功能、效益及價格比較表等文件，請購單位備齊相關資料簽請校方同意後（會簽單位：總務處採購組、會計室審核組），以其他規格、功能及效益相同或較優者代之。但不得據以增加契約價金。其因而減省廠商履約費用者，應自契約價金中扣除。
二、逾期交貨
（一）逾期違約金：逾期違約金之計算，以日為單位，以契約價金總額之百分之二十為上限。請購單位填具繳費單，請廠商至本校出納組繳納。
（二）  不計逾期違約金之情形：廠商履約有下列情形之一者，得檢具事證，以書面通知校方。請購單位備齊相關資料簽請校方同意後（會簽單位：總務處採購組、會計室審核組），延長履約期限，不計逾期違約金。
1.  屬不可抗力所致。
2.   不可歸責於廠商之契約變更或本校通知廠商停工。
3.  本校應提供予廠商之資料、器材、場所或應採行之審查或同意等配合措施，未依契約規定提供或採行。
4.  可歸責於與本校有契約關係之其他廠商之遲延。
5.   其他可歸責於本校或不可歸責於廠商之事由。 
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