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進口免稅申辦電子表單

功能增刪 

 時間 

上架  111.11.02 

新增請購人欄位  111.12.12 

新增設定簽核單位  111.12.13 

修改申辦用品所應備附
件 

原（新臺幣十萬元以下免

附）修改為十五萬元 

111.12.30 

 

 

 

 

  

新修正流程 原流程 

  

備註： 

1. 原填寫紙本申辦單經單位主管核章後，遞交採購組。另免稅申請書及明

細表檔案另行寄送採購組承辦人員，採購組查核無誤後發文財政部關務

署辦理。 

2. 開發教育研究用品進口免稅電子表單並結合簽核機制，將申辦單及應檢

附檔案一併陳核單位主管後，線上傳送採購組審核無誤，由採購組直接

據以辦理。 

1.線上填
寫免稅申
辦單及線
上附加申
請書及明
細表檔案

單位主管
核章

採購組 發文

1.填寫免稅
申辦單

單位主
管核章

2.免稅申
請書及明
細表檔案
另行email

採購組 發文



教育研究用品進口免稅申辦電子表單操作及報關填寫注意事項 
111.11 

 
為避免押款提貨冗長程序，請務必評估下單、出貨及辦理免稅令申辦時間。 
請於貨到前 15 日，向採購組提出免稅申請 

 

A. 教育研究用品進口免稅申辦電子表單使用介紹：  

一.前置作業： 

填寫○1 「進口教育研究用品免稅申請書」及○2 「進口教育研究用品免稅明細

表」存檔（檔案置於至採購組網站/文件下載/免稅令申請） 

 
二.於採購組首頁/線上服務入口及服務項目/外購結匯免稅/免稅建置連結「教

育研究用品免稅進口申辦單」電子表單簽核系統入口 

https://eform.cc.ntu.edu.tw/GA 

  

三.電子表單簽辦流程：新增申辦單➜單位主管簽➜採購組審查➜採購組結案➜

採購組發文財政部關務署申辦免稅令 

四. 業務範圍執掌及相關網頁 

https://ga.ntu.edu.tw/procurement/main_ch/docDetail/245/99/426/TaxExemption 

 

 

 

https://eform.cc.ntu.edu.tw/GA
https://ga.ntu.edu.tw/procurement/main_ch/docDetail/245/99/426/TaxExemption


B.電子表單簽核流程： 

 
一. 進入「教育研究用品免稅進口申辦單」電子表單簽核系統申請 

https://eform.cc.ntu.edu.tw/GA 
    
(一) 申辦人員限於適用人事室控管人員：如教師、公務人員、校聘人員及使

用 MYNTU 單位自聘人員 
 

 

  (二) 系統會預設單位，如需新增其他單位，事先至線上簽核資訊確認/設定簽核單位 

 

https://eform.cc.ntu.edu.tw/GA


 

二.點選「教育研究用品免稅進口申辧單(線上簽核) 
     

 
 

 

 

 

 

   

 



三.新增申辦單： 

 
(一)填寫相關欄位 

 

 

(二)附件要點選(點選成功反藍呈現)，才會有「附件上傳 」欄位 
       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



申辦用品所應備附件 
 
 

『新購』或『國
外捐贈』 

國外『借用』或
『租用』 

升級 

1. 估價單 
（ 或 國 外 發 票 或  Proforma 
invoice） 

Ｖ Ｖ Ｖ 

2.決標(或議價)記錄（新臺幣十五萬
元以下免附） 

Ｖ Ｖ Ｖ 

3.進口教育研究用品免稅申請書
(word 檔) 

Ｖ Ｖ Ｖ 

4.進口教育研究用品明細表(word
檔) 

Ｖ Ｖ Ｖ 

5.研究計畫緣由及效益」說明書(亦
需含貨品名稱、價值、出借(租)人、
借用期限等) 

 Ｖ Ｖ 

6.原進口免稅令影本   Ｖ 

7.原進口報單影本   Ｖ 

8.出口報單影本   Ｖ 

 
 
 
四.畫面自動跳至首頁，案件狀態呈現「填寫完成」。記得點選（以藍底呈現）

按「送審核」 

 

五. 「送審核」後，簽核流程至直屬單位主管。單位主管登入電子表單，至
「長官簽核專區」點入。確認無誤後，按「審核」。案件狀態呈現「主官
審核」 

 



 

 

  



五. 流程至採購組審查 
（一） 須補件狀態：採購組審查如須退件，案件於「退回補件區」，補件後

按「送交補件」，案件會直接至採購組審查。 
     
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

（二） 無須補件：採購組按「結案」，案件狀態為「完成結案」，可至「送
採購組審核區」點選並按列印查看「國立臺灣大學教育研究用品免稅
進口申辦單」（申請人免印出）。採購組會據以發文至財政部關務署
辦理免稅令申請。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



C.附件填寫注意事項：  

範本-進口教育研究用品免稅申請書 

申 

請 

學 

校 

或 

機 

關 

名 

稱 
國立臺灣大學 

發文日期 
中華民國      年     月     日 

校總字第                    號 

附    件  

代表人  管  中  閔  

學校或機關

印信 

及代表人章 

 

 

地 

址 
台北市羅斯福路四段一號 

電 

話 
 

進 

口 

用 

品 

名 稱 

規 格 

高速磁波刺激器 

Rapid Rate Magnetic Stimulator 

Magstim 

Model:Rapid 2 

1組(詳如明細表) 

USD 99,950.00 
 

輸入口岸 桃園國際機場 

項數及 

數  量 

進口用品 

詳細用途 
教  學  研  究 

總金額  
用品進口後 

存放處所 

00 系 00 室 

(00 系 ooo 教授 ) 

核 

轉 

機 

關 

名 

稱 
 

發文日期 

及字號 
 

核 

轉 

意 

見 

 機關印信  

核 

定 

機 

關 

名 

稱 
 發文日期  

核 

定 

結 

果 

 機關印信  

備     註  採購價格不含進口關稅及營業稅(採購案號:) 

 

  



範本-國 立 臺 灣 大 學    代表人簽章： 

進 口 教 育 研 究 用 品 明 細 表    共 1頁第 1頁 

項

次 

用  品  名  稱  及  規  格 數 量 總   價 用       途 進口後存放

處所 

備 註 

 高速磁波刺激器    

Rapid Rate Magnetic 

Stimulator   

Magstim Model : Rapid 2 ; 

including:  

1組  USD 

99,950.00 

教 學 研 究 00系000室   

(00 系 00 老師) 

 

 Single PSU 50Hz Rapid System   

Assembly with : MEP POD   

Double 70mm Coil    

1 套 USD80,000    

 70mm Db Sham Coil & Active 

Box 
1 套 USD10 ,000.0

0 

   

 110mm Double Cone Coil 3 個 USD6,950.00    

 Coil Adaptor 2 個 USD2.000.00    

 運、保費…(如有請列示 如有請列)

示) 

1 式 USD1,000.00    

 以下空白      

輸入口岸：桃園國際機場 
一. 明細表填寫注意事項： 

1.用品名稱用英文及中文敘明，數量＆單位必須填寫清楚。 
2.規格請填寫型號及用品主要規格 
3.進口後存放處所：請填寫單位名稱，如 XX 系、XX 中心 
4.輸入口岸：空運（臺灣桃園國際機場 TTIA）或海運（基隆港） 
5.明細內容應與 PI（PRO FORMA INVOICE）內容一致。 

***明細表「英文用品名稱」之內容須與國外廠商隨貨報關 invoice

中 description 內容一致方能順利免稅報關。 
 

二.若文件內容不一致則處理方式如下： 
1.請國外原廠於報關期限內重新提供與免稅令明細相同之 Invoice 
(須有國外原廠簽名) 

2.押款提貨：依國外進口 invoice 明細重新申請免稅令 
3.繳納關稅＆營業稅報關 

 
＊為避免押款提貨冗長程序，請務必評估下單、出貨及辦理免稅令申辦時間。 
請於貨到前 15 日，向採購組提出免稅申請 

＊物品進口前請先透過國際貿易局「貨品輸出入規定查詢」網站查詢是否須要向
主管機關申請輸入許可證，以利後續辦理報關，避免進口物品退運、銷毀、罰
鍰。 

分
類 輻射 通訊設

備 醫療用品 化學藥品 動物 大陸進口 管制品 

主
管 
機
關 

原子
能 
委員
會 

國家通
訊 

傳播委
員會 

衛生福利
部 

衛生福利
部 

農委
會 

經濟部 
國際貿易

局 

經濟部 
國際貿易

局 

 


