國立臺灣大學

未完成財物報帳程序撤案申請單
	（與支出憑證黏存單同號）

擬作廢之財產/物品增加單號碼


	申請單位：
	(申請人得為使用人、管理人、經辦人)
申請人簽章：
聯絡電話：

	撤案原因及

辦理方式
(註：若無重新列印增加單，而在原增加單上修改，則無須使用本撤案單)
	□ 1.因故不買，不再報帳。　

★請繳回財產/物品增加單第4、5聯正本、標籤
  (如標籤無法繳回，請敘明原因)

★若屬物品或耗材類而無第4、5聯者，則請繳回支出憑證黏存單正本
  (若正本遺失，請於下方切結欄勾第1項) 

	
	□ 2.本案因再列印同號碼之增加單重新報帳，原財產/物品增加單因重號須作廢。重印增加單原因：                     
★請繳回原財產/物品增加單第4、5聯正本
★若屬物品或耗材類而無第4、5聯者，則請繳回支出憑證黏存單正本
  (若正本遺失，請於下方切結欄勾第1項)
  (若延用原支出黏存單報帳而無法繳回黏存單，請於下方切結欄勾第2項)

	
	□ 3.本案因再列印同號碼之增加單重新報帳，重印的財產/物品增加單因重號須作廢。重印增加單原因：                      
★請繳回重印的財產/物品增加單第4、5聯正本
★若屬物品或耗材類而無第4、5聯者，則請繳回支出憑證黏存單正本
  (若正本遺失，請於下方切結欄勾第1項)
  (若延用原支出黏存單報帳而無法繳回黏存單，請於下方切結欄勾第2項)

	
	□ 4.本案因另新增不同號碼之增加單重新報帳，原財產/物品增加單須作廢。新增不同號碼增加單原因：                     
★請繳回原財產/物品增加單第4、5聯正本
★若屬物品或耗材類而無第4、5聯者，則請繳回支出憑證黏存單正本
  (若正本遺失，請於下方切結欄勾第1項)

	
	□ 5.本案因另新增不同號碼之增加單重新報帳，擬以原財產/物品增加單報帳，新增的財產/物品增加單須作廢。新增不同號碼增加單原因：                     
★請繳回新增的財產/物品增加單第4、5聯正本
★若屬物品或耗材類而無第4、5聯者，則請繳回支出憑證黏存單正本
  (若正本遺失，請於下方切結欄勾第1項)

	切結欄
(請依個案實際情形勾選1或2，並送單位主管簽章)
	□ 1.本案財產增加單第4、5聯或支出黏存單已遺失(或銷毀)，確未出帳，不會重複報帳。
□ 2.本案延用原支出黏存單重新報帳，故無法繳回，確未出帳，不會重複報帳。(物品或列管性耗材無第4.5聯)
□ 3.本案正本僅修改(黏貼)黏存單號碼後繼續報帳，故無法繳回，不會重複報帳。
申請人簽章：　　　　　 　單位主管簽章：　　          　


以下由保管組填寫
	保管組

	審核結果：
□ 1.已繳回財產增加單第4、5聯或支出憑證黏存單，可辦理撤案。　
□ 2.未繳回財產增加單第4、5聯或支出憑證黏存單，經    年   月   日   時   分查詢本校帳務系統，本案擬作廢的支出黏存單為以下ABC情形之一，可辦理撤案。 　

· A.尚未送件或退件。
· B.未開立傳票並己退件。
· C.主計室審核中、未退件。
□ 3.未繳回財產增加單第4、5聯或支出憑證黏存單，經    年   月   日   時   分查詢本校帳務系統，本案擬作廢的支出黏存單已開立傳票：
· 不可辦理撤案。
· 申請人仍要辦理撤案，申請單位已提供已開立傳票之黏存單影本及出帳明細審核，可辦理撤案。
□ 4.其他特殊情況：

　　　　　　　　　　　　      　　　   

	保管組核章
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標籤貼紙黏貼處








