國立臺灣大學財產物品編號貼牌證明單
                                               填單日期：    年    月    日
	使用單位
	

	單位代碼
(保管組填具)
	

	財物使用人
(必填)
	

※財物使用人若為2人以上，請在  個別財物備註欄填寫使用人。
	聯络電話
	(公)：
手機：

	聯絡人
	

	聯络電話
	(公)：
手機：

	保管組核章
	




※請務必妥善保管本通知單，並送交請購單位於報帳時一併檢附。
	請將本單傳真或E-Mail至保管組
FAX：（02）2363-3935
E-Mail: yenchin533@ntu.edu.tw
[bookmark: _GoBack]保管組李艷親TEL：（02）3366-5077

	1. 檢附財物標籤    張。
2. 請將標籤貼於設備外觀明顯處，並建議於標籤下方以油漆筆或油性筆複寫財產編號，俾利日後盤點等財物管理。

	財產/物品增加單請檢附下列4項資料，俾利財產盤點及管理：
1. 保管組手寫財物編號文件，例如：可能寫於發票、估價單、送貨單或本證明單。
2. 已貼上財產標籤並可清楚辨識標籤內容之照片(近照) 。
3. 完整設備外觀照片或圖片。
4. 可清楚辨識該設備之廠牌、型號之照片，或有廠牌、型號之文件（例如：型錄、送貨單等等）；無廠牌、型號之訂製品免附，但請註明『無廠牌型號』。




財產物品明細表
	
	財 物 名 稱
	財物編號(保管組填具)
	數量
	規        格
	金額(NTD)元

	1
	
	
	
	廠牌
	
	單價
	

	
	
	
	
	型式
	
	備註
	

	2
	
	
	
	廠牌
	
	單價
	

	
	
	
	
	型式
	
	備註
	

	

3
	
	
	
	廠牌
	
	單價
	

	
	
	
	
	型式
	
	備註
	


※ 本表如不敷填寫，請自行向下增加欄位或增頁。           表單編號:A604000-2-003AC-02

