
領用物品樣式及規格 

公文封 

 

小公文封 

中公文封 

大公文封 

特大公文封 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. 小公文封 12*23 cm 

 

2. 中公文封 16.5*23 cm 

 



 

 

 

 

 

 

 

3. 大公文封 25*34 cm 

 

4. 特大公文封 28.5*37.5 cm 

 



 

 

 

 

5. 大型多次用公文封 

24.5*33 cm 

 

6. 中型多次用公文封

18.5*24 cm 

 



 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

7. 密件信封 28*35 cm 

 



 

 

 

 

 

 

8. 試卷 

 



 

 

 

9. 紅色卷宗 

 

(外側) 

(內側) 



 

 

 

 

10. 白色卷宗 

 

(外側) 

(內側) 


