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	107.5.15
	A604000-61
	將所有國字條列編號依規範內容修改為數字條列編號，如原「一」改為「1」。
原「二、參考辦法…」刪除。
原「三、1……」改為「2.說明：……。
原「三、2……，由各系所（中心）先通知其交還，若置之不理，各系所（中心）應簽報校方並積極協助收回」改為「3.1……，由各系所（中心）先通知其限期交還，積極處理收回。若置之不理，各系所（中心）得簽請院校協助並依下列程序辦理」。
原「三、3」改為「3.1.1」，「整理打包日期」改為「搬遷日期」。
新增「3.1.2各系所（中心）於搬遷日執行空間收回時，知會保管組及駐警隊協助執行。」。
原「三、4搬遷日由保管組及駐警隊會同各系所（中心）處理，若退休或離職教師阻止移置並執意不搬遷時，再由校方以校函行文請其於文到十五日內自行搬移，否則校方將協同各系所（中心）逕行處理。」改為「3.1.3搬遷日若退休或離職教師阻止移置並執意不搬遷時，為避免發生衝突則先行撤離，再由各系所（中心）以校函行文請其於文到十五日內自行搬移，否則將逕行處理。」。
原「三、5文到十五日內仍未處理者，由各系所（中心）再訂日期，與保管組及駐警隊會同逕行……」改為「3.1.4退休或離職教師逾期仍未處理者，各系所（中心）再訂日期，知會保管組與駐警隊協助，逕行……」。
新增「4.相關文件：4.1國立臺灣大學退休及離職教師使用研究室及實驗空間處理要點」。
新增「5.使用表單：無」。
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	108.3.28
	A604000-62
	原「2.說明：…，並經各院系所(中心)會議通過後報請本校行政會議同意保留使用外…」修改為「…，並經各院系所(中心)會議通過後，簽請副校長核准保留使用外…」
	1
	03
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1. 目的：為有效利用空間，提高校園整體資源使用效率，建立退休及離職教師使用研究室及實驗空間制度，特製定本作業規範。

2. 說明：本校教師退休或離職，除因有本校研究計畫之特別需要於退休或離職前向各系所提出申請，並經各院系所(中心)會議通過後，簽請副校長核准保留使用外，應於退休或離職日起三個月內將使用研究室及實驗空間交還原使用單位。
3. 作業內容：
3.1教師退休或離職超過三個月未交還研究室及實驗空間時，由各系所（中心）先通知其限期交還，積極處理收回。若置之不理，各系所（中心）得簽請院校協助並依下列程序辦理。
3.1.1各系所（中心）規劃退休或離職教師物品存放空間並訂定搬遷日期，以書面通知退休或離職教師將予移置物品請其配合辦理。
3.1.2各系所（中心）於搬遷日執行空間收回時，知會保管組及駐警隊協助執行。
3.1.3搬遷日若退休或離職教師阻止移置並執意不搬遷時，為避免發生衝突則先行撤離，再由各系所（中心）以校函行文請其於文到十五日內自行搬移，否則將逕行處理。
3.1.4退休或離職教師逾期仍未處理者，各系所（中心）再訂日期，知會保管組與駐警隊協助，逕行將教師物品移置規劃存放地點，移置後各系所（中心）可更換收回空間之門鎖。
4. 相關文件：
4.1國立臺灣大學退休及離職教師使用研究室及實驗空間處理要點
5. 使用表單：無
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