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1、 目的 

為促進校園校舍空間之合理分配使用，以達到校園資源之整合運用，特製定本作業規範。

2、 參考辦法
本規範參考『國立臺灣大學校園校舍空間分配小組設置辦法』製定之。
3、 分配原則及評估因子
(一) 分配原則：

1. 考量保留部份空間以供計畫辦公室（PROJECT  OFFICE）及校方統籌使用。

2. 校設研究中心（含研究型大學核定之中心）及院臨時周轉空間於需用前優先分配。

3. 提供跨院性聯合實驗空間考量給予分配。

4. 院內各系所每位學生使用面積未達標準值，但該學院每位學生使用面積超過標準值者，請院內自行調整。院設研究中心及新單位由各學院自行吸收調整或租借用校方統籌使用空間。

5. 各系所每位學生使用面積超過標準值者原則不予分配。

(二) 評估因子：
1. 同一館舍（或某樓層）儘量分配同一單位以方便館舍管理。

2. 經校規小組考量各院於校園中長期空間發展規劃，評估其申請區位是否適合。

3. 考量整體修繕經費之限制，參酌營繕組評估所分配空間之整修及後續維護管理經費之多寡，及分配單位可負擔之金額。
4. 評估申請單位申請之空間現況是否符合單位屬性，避免造成不同單位之管理困擾。
  四、作業內容

1. 本校各單位提出空間書面申請。
2. 待分配空間釋出。
3. 保管組發文通知各學院併案進行內部空間調整並限期提出計畫書。
4. 保管組就申請案彙整相關資料研擬空間分配方案。
5. 召開空間分配先期作業小組研擬分配草案。
6. 召開校園校舍空間分配小組討論審議。
7. 審議後分配結果提報校務發展規劃委員會核定。
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