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 修  訂  紀  錄 

修訂日期 單據編號 修訂內容摘要 頁次 版本 

104.4.13 A606000-078 原 2.範圍：校區內所有新建、增建、改建、

修建工程及相關設施工程均適用之。 
文字修正為校區內所有新建、增建、改建、

修建及修繕工程及相關設施工程均適用之。 

1 01 

108.7.26 A606000-099 1. 配合政府採購法、政府採購法施行細則

(第五章驗收)及工程採購契約範本(第 15
條)修正，避免相關規定或文件與作業內

容有所衝突，或說明不一致，導致無法依

循，故修正以符實際使用。 

2. 表一設計為監造單位填報之表單，且非相

關規定之必要文件，實務上除少數新建工

程配合使用外，其他相關工程均未使用，

故廢除本表單。另擬修正「國立臺灣大學

營繕工程竣工報告書」將本表功能以說明

方式增加至「國立臺灣大學營繕工程竣工

報告書」內。 

1~2 

 

 

 

 

表一 
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109.8.6 A606000-104 修正附件一流程圖免初驗流程，以符合實際

流程。 

2 03 



 

1. 目的：為使本校各項工程之驗收作業有所遵循，特訂定此作業規範。 

2. 範圍：校區內所有新建、增建、改建、修建及修繕工程及相關設施工程均適用之。 

3. 定義：略。 

4. 作業內容： 

4.1 流程圖如附件一。 

4.2 施工廠商提送「國立臺灣大學營繕工程竣工報告書」，並依契約規定檢附工程竣工圖表

（如無變更之工程，免附竣工圖表、結算明細表），申報竣工。 

4.3 監造單位於接獲「國立臺灣大學營繕工程竣工報告書」等相關資料之日起，在契約規定

期限內（契約未載明者，依採購法施行細則第 92 條規定，為 7日），依據契約、圖說或

貨樣核對竣工之項目及數量，確定是否竣工後，連同竣工圖表等相關資料，提送營繕組

辦理後續驗收作業。 

4.4 初驗及驗收程序 

4.4.1 有初驗程序者，應依契約規定辦理初驗，並製作「國立臺灣大學營繕工程初驗紀錄」

（表二）。初驗合格後，應於契約規定期限內辦理驗收，並製作「國立臺灣大學營繕

工程驗收紀錄」（表三）。 

4.4.2 無初驗程序者，應依契約規定辦理驗收，並製作「國立臺灣大學營繕工程驗收紀錄」

（表三）。 

4.4.3 如為巨額金額以上工程，驗收前應依採購法規定呈報教育部監辦；查核金額以上、

未達巨額之工程，教育部於 92 年 8 月 27 日台總（二）字第 0920123051 號函，授權

免陳報派員監辦。 

4.4.4 初驗或驗收有瑕疵者：初驗及驗收發現有瑕疵，宜詳盡、完整，並以「國立臺灣大

學營繕工程初驗紀錄」（表二）或「國立臺灣大學營繕工程驗收紀錄」（表三），依契

約規定載明改正期限，契約未規定者，由主驗人定之。 

4.5 驗收合格者：辦理結算，製作「國立臺灣大學營繕工程結算驗收證明書」及「國立臺灣

大學營繕工程保固切結書」，並應確認施工廠商是否依契約規定完成保固金繳納作業。 

5. 相關文件： 

  5.1 政府採購法第五章驗收。 

  5.2 政府採購法施行細則第五章驗收。 

  5.3 工程採購契約範本第15條驗收。 

6. 使用表單： 

  6.1 國立臺灣大學營繕工程竣工報告書。  

  6.2 國立臺灣大學營繕工程初驗紀錄。（表二） 

  6.3 國立臺灣大學營繕工程驗收紀錄。（表三） 

6.4 國立臺灣大學營繕工程結算驗收證明書。 

6.5 國立臺灣大學營繕工程保固切結書。 
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附件一：流程圖 

權責 作業流程 產出表單 
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表二                   國立臺灣大學營繕工程初驗紀錄       □全部/□部分 

時間：   年   月   日   午   時   分                  地點：       

案號及契約號  廠 商 名 稱  

標的名稱及數量摘要  驗收批次  

採 購 金 額 未達公告金額公告金額以上未達查核金額查核金額以上未達巨額巨額 

履 約 期 限  

完成履約日期         年      月     日  履約有無逾期   逾期     未逾期 

契 約 金 額  契約變更或加減價次數  

[初驗經過]： 

 

[初驗項目]：（請臚列） 

 

[初驗結果]： 

 

 

 

 

記 錄 (簽章) 單位 職稱 初驗人員姓名及簽章 

單位 職稱 初驗人員姓名及簽章    

      

      

      

      

本紀錄所定格式僅供參考，使用機關得視實際需要自行調整。       

表單編號：A606000-3-020B-01



 表三            國立臺灣大學營繕工程驗收紀錄       □全部/□部分 
 日期：   年   月   日                                 地點：       

案號及契約號  廠 商 名 稱  
標的名稱及數量摘要  驗收批次  
採 購 金 額 □未達公告金額□公告金額以上未達查核金額□查核金額以上未達巨額□巨額 
履 約 期 限  開 工 日 期  
完成履約日期         年      月     日  履約有無逾期   □逾期    □未逾期 
契 約 金 額  契約變更或加減價次數  
[驗收經過]： 
 
 
[驗收項目]：（請臚列） 

 
 
[驗收結果]： 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

記錄 
廠商 

會驗人員(無者免 ) 
代表 專任工程人員 

 

（無者免） 
 
 

（簽章） 

（非屬營造業者免） 
 
 

（簽章）   

協驗人員(無者免 )  本機關監驗人員 
上級機關監驗人員
或授權自辦文號 

主驗人員 

  

會計室 
 
 

 
 
 

（簽章） 

（未達查核金額者免） 
 
 
 
 
 

（簽章） 

 有關單位 
 
 

（簽章） 

     本紀錄所定格式僅供參考，使用機關得視實際需要自行調整。 
表單編號：A606000-3-020C-01 


