
主旨：

一、

二、

說明：

國立臺灣大學 書函
地 址：10617臺北市大安區羅斯福路4段1號
聯 絡 人：黃靜芳
聯絡電話：(02)33662130
電子郵件：donahuang@ntu.edu.tw

受文者：如行文單位

發文日期： 中華民國 110年5月20日
發文字號： 校總 字第 1100034385A 號
速別： 普通件
密等及解密條件或保密期限：

附件： 操作流程圖示

因應防疫及減少紙本傳遞，原校內開會通知單、教職員

個人公文皆改採電子發文，請查照。

校內開會通知單、教職員個人公文皆改採電子發文， 請
同仁務必定期於公文系統之「公布欄清單」的個人公文

讀取，以免延誤業務。

檢送操作流程圖示1份。
正本：各一二級單位

副本：

裝

訂

線
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如何讀/收取個人公文 

 

1.登入新版公文系統(亦可快速連至公布欄清單): 

 

 

2.點選公布欄清單: 

 

https://ndoc.ntu.edu.tw/ifdportal_ntu/
https://edoc.ntu.edu.tw/ifdworkflow2_ntu/desktop.aspx


 

 

3.登入公布欄清單: 

 
 

 

 

 

4.先選擇右上方的身分後，再點選左上方的個人公文

夾: 

 


