
計畫約聘僱人員
未休假工資
申請＋報帳
操作說明



前往差勤系統查詢特別休假1

傳送門：https://my.ntu.edu.tw/attend2

https://my.ntu.edu.tw/attend2


於差勤系統點選「申請未休假工資」2

1 2 可先列印「約定特別休假使用同意書」，作為粘存單附件。



至報帳系統→所得報帳→計劃約聘僱人員未休假工資(免稅)3

傳送門： https://ntuacc.cc.ntu.edu.tw

https://ntuacc.cc.ntu.edu.tw/


輸入科目代碼→點選「報帳」4

1 2



點選「計畫費用別」→輸入「說明」→按「下一步」5

點選「新增」6

1

2
3

請自行輸入正確計畫費用別



輸入身分證號→點選「查詢」→自動計算金額並帶出資料→「儲存」

備註欄位
可自行鍵入文字

3 4

7

可再繼續新增資料，新增完成後按暫時儲存(可再修正)或送件至出納組8

1 2



出納組收件通過後，列印計畫約聘僱人員未休假工資+黏存單9

相關表單與附件核章後送主計室審核10

可點選「報帳流程追蹤」，查詢目前報帳
資料所在關卡



聯絡資訊：
差假相關問題：

校總區→研發處│02-3366-9957、02-3366-3268

醫學院、公衛學院→醫研分處│02- 2312-3456#88013、88017、88459

系統操作問題：

計資中心葉崇志│02-3366-5056│chungchih@ntu.edu.tw

報帳系統線上收件：

校總區→出納組│02-3366-2013

醫學院、公衛學院→醫學院總務分處出納股 02-2312-3456#88086

mailto:chungchih@ntu.edu.tw

