環保署規定「各單位不採購環境保護產品理由說明書」填寫須知如下：

（1） 為利達成綠色採購比率、促進綠色消費及提高保護環境效益，凡屬綠色採購範圍之指定採購項目、金額及標章編號均應進行申報，並請於進行請購前先至「全民綠生活」網站查詢現行環保標章有效產品及其標章證號，避免發生綠色採購認定糾紛。全民綠生活之環保產品查詢網址：https://greenlife.epa.gov.tw/categories/GreenProductSearch

（2） 各單位辦理指定採購項目時，因「產品規格不符」等特殊原因而無法採購環保標章產品，應於下訂前完成『國立臺灣大學各單位不採購「環境保護產品」理由說明書』(即本理由說明書)簽請機關首長（或其授權人員）同意此筆採購；且自共約下訂三日後至綠色生活資訊網查詢您的採購資料並將之申報列入不統計金額，或於自行採購完成後至綠色生活資訊網自行填報將之申請列入不統計金額，本理由說明書內容必須包含以下敘述：
1. 「於112年○○月○○日全民綠生活網站之產品查詢（建議輸入型號查詢），查詢確無此產品環保標章證號」；同時請務必依據「附表1 指定採購項目一覽表」，確認您所要採購的商品於「環保標章規格標準」是何種產品類別與名稱(即「附表1 指定採購項目一覽表」最右之二欄位)；確認後，請至全民綠生活網站進入首頁標章及採購環保標章環保產品查詢選擇產品類別與名稱開始查詢匯出PDF，並列印該查詢結果之PDF檔案第一頁或截圖畫面(即須列印該類商品共有多少筆具有環保標章的商品選項與查詢時間顯示，此一部分為系統顯示、無法人為修改，請務必注意：該查詢時間須早於共約下訂/自行購買時間點)，將之列為簽呈、請購單或理由說明書之附件，以資佐證。
2. 無法採購環保標章產品之原因或規格描述；惟「共同供應契約未提供環保標章產品」，不得作為無法採購環保標章產品之原因。

（3） 112年度申請採購金額不統計簽呈須於採購下訂前先完成簽准程序，倘簽准日期晚於採購下訂日期，即構成該次採購是「非經機關首長或其授權人員同意之指定項目之採購」，則此筆採購金額不得列為不統計金額（此時即代表您的綠色採購是不符合規定的唷），進而將影響校方112年度機關綠色採購績效評核之積分。




國立臺灣大學各單位不採購「環境保護產品」理由說明書 
                                                      112年行政院環保署核定綠色採購目標比率為95％
	所屬指定採購項目(請勾選)
	辦公室用具產品
	資源回收產品類：□衛生紙、擦手紙 □孔夾/拱型夾、管夾、輕便夾、夾盒 
□紙板、單/雙層瓦楞紙箱
(OA)辦公室用具產品類：□A4、A3及B4白色用紙 □數位複印機 □數位複印機版紙 
□碎紙機 □數位複印機油墨 

	
	辦公室用
設備
	資訊產品類：□一般辦公用電腦主機、工作站、服務器用終端(不含伺服器) □28吋(含)以下顯示器、大尺寸（含55吋以上）觸控螢幕 □雷射印表機、熱感收據印表機 □筆記型電腦
□一體機電腦 □原生碳粉匣、原生感光鼓匣、原生感光滾筒 □多功能事務機、多功能複合機、影印機、數位複合機 □掃描器(不含可攜式掃描器) □投影機(不含實物投影機) 
資源回收產品類：□回收碳粉匣、回收感光滾筒(組)

	
	家電產品類
	家電產品類：□總有效內容積610公升（含）以下電冰箱 □水冷式冷氣、20千瓦（含）以下之窗型/分離式/冷氣機、空氣調節器□洗衣機 □除濕機 □循環扇/換氣扇

	
	其他
	省水產品：□二段式省水馬桶(含坐式及蹲式) □感應式龍頭
省電產品：□飲水機 □貯備型電開水器 □發光二極體(LED)燈泡 □發光二極體(LED)道路照明燈具 □LED平板燈、LED燈管型崁燈、格柵燈、吸頂燈

	
	
	工業類：□工業型乾式變壓器 □工業型電線電纜 □高效率非晶質變壓器

	
	
	日常用品類：□電動機車 □機車 □4-5人座小客車、5人座客貨兩用車 □彈簧床墊、記憶床墊、乳膠床墊、獨立筒床墊 □棉質枕頭 □乾粉/泡沫/水滅火器/二氧化碳滅火器

	
	
	清潔產品類：□洗碗精、洗衣精、洗衣粉、地板清潔劑、浴廁清潔劑、廚房清潔劑 
□洗手乳、沐浴乳/精、洗髮乳/精

	
	
	可分解產品類：□垃圾袋、背心袋、清潔袋、吸管

	
	
	有機資材類：□有機質肥料 □注射液、注射用蒸餾水

	
	
	資源回收產品類：□聚酯纖維(短纖本白色) □廢輪胎橡膠粉(黑色)、廢輪胎橡膠顆粒(黑色)、廢輪胎橡膠絲(黑色)

	
	
	建材類：□樹脂 □陶瓷面磚 □地磚、植草磚、水泥板、矽酸鈣板、空心磚、緣石、隔熱磚、環保磚、高壓崗石磚、高壓混凝土地磚、透水性混凝土地磚、預鑄車輪擋、纖維水泥板 
□聚乙烯塑膠管(一般用、自來水用)


	採購項目
	廠牌型號（規格) (必填)
	數量 (必填)
	總金額 (必填)

	
	
	
	


	不採購環境保護產品之理由說明
	依資源回收再利用法第22條規定，採購經環保署公告之第一類產品時（上述項目），應優先購買具綠色標章之產品。(標章查詢http://greenliving.epa.gov.tw/Public/Product/ProductQuery)
所需之規格功能特殊無適合之環保產品。
所需規格(必填)：

理由說明(必填)：


※行政院環保署不接受「因共同供應契約未販售而無法購買環保產品」之理由


	請購單位：
	請購單位主管簽章
	院長

	請購人簽章： 
	
	[bookmark: _GoBack]

	電話：
	
	


*不統計理由書金額申報情形過高將影響本校綠色採購績效，請謹慎考量採購項目之規格功能。
*請妥善保管此文件，提供採購承辦人員修改申報統計分類之上傳佐證資料。
*為達環保署本年度公告綠色採購比例目標，若未達公告目標時，此表作為未優先選購環境保護產品
 之依據證明，同時將於年終時填寫「未達比例檢核表」。                          112.1.1修訂
