國立臺灣大學醫學院講堂借用申請書

	借用單位
	借用時間
	講堂編號

	主辦
	
	日期
	      年      月      日
	

	協辦
	
	星期
	
	參加人數

	委辦
	
	時間
	    時    分至    時    分
	

	簽章
	
	 eq \o\ac(○,1)本院區活動請單位主管、各科系、所主任簽章 (系所借用)
 eq \o\ac(○,2)學生補、調課、考試借用講堂請任課教師簽章      

 eq \o\ac(○,3)本院區專任教師擔任學會理、監事者請簽章 (學會借用)
 eq \o\ac(○,4)研究計劃請計劃主持人簽章    
	

	(上課  (演講  (研討會  (教育訓練      (考試

請填寫活動內容
	聯絡人簽章
	聯絡電話 / Email

	
	
	

	
	(對象為本院區員工無院外人士(請附活動內容)

(對象為院外人士及本院區員工(請附活動內容)

(與本院區單位合辦(須經本院合辦單位主管簽章，並請附活動內容)

(經醫學院區簽約有案之計劃(請附活動內容)

(學會舉辦醫學相關學術活動(請附活動內容；若有本院區專任教員擔任該會理事長或理、監事者請附相關證明文件)
(學生社團活動(請附本院學務分處申請活動核准單及活動內容)

	(申請程序、付款及退款方式：
(1) 凡借用本院場地者，應先填具申請書，經本院同意後，於使用日一個月前確認及繳費。
繳款方式：
1. 現金:至本院總務組繳納。
2. 匯款:華南銀行台北南門分行。戶名：國立台灣大學—醫學院406專戶。帳號:11736000001-1。
3.轉帳:華南銀行台北南門分行。銀行代碼：008華南銀行。帳號:11736000001-1

      ※ 匯款後請將匯款單傳真02-2391-1303或E-MAIL：ntucmaffairs@ntu.edu.tw
(二) 若預約一個月後使用場地者，應於預約後一週內繳納場地費用之20％為訂金，否則視為放棄借用；其餘費用則需於使用日一個月前繳清。

(三) 繳納訂金後取消借用者，訂金概不退還；於使用日30日前申請退租者，退還其餘費用100%，15~29日之前則退還其餘費用50%，使用日前14日內申請退租者則概不退還所有費用。但因天災或不可抗力等事由（如地震、風災、水災、恐怖攻擊、臨近本院區道路遇示威抗議或舉辦活動等)致無法使用時，得來函敘明理由向本院洽退原繳之費用。

(收費標準及相關資訊請參考總務組網頁 http://medicine.ga.ntu.edu.tw/ 點選『講堂場地借用』。


	總務組
	【上課借用教室】
請向教務分處登記
洪雁琳(：288023
	【課程以外借用講堂】
請向總務組登記

李莊枚(：262197
	費用總計:
訂金：

尾款：

場地費

場地費

器材費

器材費

錄影費

錄影費

攤位費

攤位費

展示架

展示架

大  廳

大  廳

實驗室

實驗室


	器材物品借用

請洽各樓層之

管理員

	
	
	
	
	1、2F：陳賢成
(：288713 

	
	
	
	
	3、4F：江宜蓁
(：288706

	
	
	
	
	5F：陳岳宏
(：288707

	
	
	
	
	B1：許和鈞
(：288040
(：288080


112.08製








