
公開招標（最低標）採購辦理流程

臺灣大學 總務處採購組

115.4.21修正



請購文件

準備招
標文件

招標公告

開標、決標

1.請購單/經費來源清單 2.規格書 3.底價預計金額
價格分析表 4.廠商報價單

1.投標須知 2.規格書 3.投標標價清單 4.投標廠商
聲明書 5.財物或勞務契約書 6.出席代表授權書等
書面及電子文件

登入政府電子採購網，繕打招標公告
（第1次至少14日；本校採可電子領標，至少11日等標期）

1.發開標通知書，通知請購單位、主計室監辦 2.開標（取得3家或
以上廠商投標；如無人投標→流標）3.審標(採購組審查資格；請
購單位審查規格) 4.廠商比減價，進入底價決標（無決標對象→廢
標）5.填寫財物或勞務開標、決標紀錄 6.登入政府電子採購網辦
理決標公告

採 購 流 程
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http://web.pcc.gov.tw/pishtml/pisindex.html
http://web.pcc.gov.tw/pishtml/pisindex.html


公開招標-採購金額150萬元以上(最低標)
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請
購
文
件

1 請購單/經費來源清單

2 規格書

3 底價預計金額價格分析表

4 廠商報價單

https://ga.ntu.edu.tw/procurement/main_ch/downloadList.aspx?down=203&uid=2341&pid=106


請購大門（財物及勞務）
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4



請購作業
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請填寫經費來源
後按
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列印(請購單、規格書、底價預計金額價格分析表)



請購文件：請購單(甲式)
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請核章

請核章
請核章



底價預計金額價格分析表
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參考廠商報價

填寫預估金額 請核章

建議底價
預估金額，
不可逾預
算



財物規格書/勞務工作規範
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請核章

填寫案名



公開招標（最低標）範例

請購文件：

1.請購單(甲式)/經費來源清單

2.財物規格書/勞務工作規範

3.底價預計金額價格分析表

4.廠商報價單
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1.請購單/經費來源清單->敘明經費來源(可免附經費來源清單)

敘明經費來源

敘明經費來源
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1.請購單/經費來源清單及範例



14

2.財物規格書/勞務工作規範
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2.財物規格書/勞務工作規範
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2.財物規格書/勞務工作規範



17

3.底價預計金額價格分析表
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4.廠商報價單
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4.廠商報價單



THE END
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