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定期彙送步驟及內容
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定期彙送

 需於決標後30日
內完成

 輸入機關代碼、
密碼及驗證碼



定期彙送

 點選「政府採購」
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 點選「決標管
理」

定期彙送



點選「決標公告」
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定期彙送



定期彙送

點選「新增決標
公告」
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點選「決標公告(達

公告金額)」或「定期
彙送(未達公告金額)」

請依個案實際情形

填寫本頁及下頁相

關欄位

定期彙送



請依個案實際情形

填寫本頁相關欄位

後，點選「編輯」

切記!請勿點選

「資料匯入暫存區」
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定期彙送
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「採購資料」頁面：
請依個案實際情形
填寫



定期彙送

-是否共同投標 ： 否

-是否屬契約變更： 否

-標的分類:請依財物/勞務性質

填入分類代碼

-是否屬統包: 否

-是否應依公共工程專業技師簽

證規則實施技師簽證：視實際狀

況訂定）否

-開標時間：(請如實填寫)
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定期彙送

採購金額 > =預算金額
(如有後續擴充應將金額計入)
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定期彙送
請依個案實際情

形填寫
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定期彙送

是否受機關補助:
教育部 3.9
國科會 A.42
若不知機關代碼，請點
選「查詢」後，輸入代
碼及實際補助金額

履約地點含地區
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定期彙送

 契約是否採用主管機關訂定範本？

如選(否) 者，請依實際原因填入，如：

•條件簡單且履約期限短

•按市場交易慣例，依2010年國際貿易

條規規範逕洽外國廠商採購，不另訂

契約（如有國內代理商建議宜訂約）

 以上欄位輸入完畢後，點選「下一頁」
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定期彙送

「投標廠商」頁面：
點選「編輯」，
依實際投標家數資料，

逐一填寫相關內容
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「投標廠商」頁面：
依實際投標家數資料，
逐一填寫相關欄位

得標廠商若是國外廠商，
請先查詢統編，查詢方
式請參考p.18~p.22

定期彙送
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依投標廠商聲明書填寫：

-是否為中小企業
-是否為原民個人或團體
-雇用員工總人數是否超
過100人

履約起迄日期：

-依規格書內容載入

若投標廠商超過1家，請

點選「返回清單」，依

序輸入投標廠商資料

點選「決標品項」

定期彙送
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定期彙送
 如逕向國外廠商採購：

-組織型態請選擇：外國廠商
-廠商業別選：其他
-廠商代碼：可於註：◎國外
廠商統編查詢及申請點入
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定期彙送

 在【外國廠商名稱】中輸入得
標廠商英文名稱關鍵字後按
【查詢】

如：輸入『Spring』，查詢結果公
司名稱有該關鍵字者皆會顯示在列
表中，再由其中擇符合者。
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定期彙送

 如【查詢】中無法找到得
標的外國廠商名稱，請下
載外國廠商代碼申請表向
政府電子採購網客服中心
申請。
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定期彙送

 外國投標廠商代碼申請表

填寫完成後附上投標證明文

件（如投標廠商聲明書）傳

真至政府電子採購網客服中

心:02-81926104
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定期彙送

 預計兩個工作天會收
到E-Mail通知（如右
所示），即可進行定
期彙送完成資料登打。



定期彙送

「決標品項」頁面：
點選「得標廠商」

輸入相關資料

若投標廠商超過1

家，請點選「未得

標廠商」，依序輸

入未投標廠商資料
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定期彙送
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 「決標品項」頁
面：依序輸入相
關欄位資料

 點選「下一頁」
或點選「決標資
料」



• 決標日期：(依實際日期填載)

• 契約編號：同採購案號

• 是否刊登公報-（未達公告金
額) 填「否」

• 是否刊登公報-（達公告金額
以上) 填「是」

• 底價金額是否公開- 是

• 總決標金額是否公開- 是

定期彙送
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是否依採購法第58條規定

採次低標或次次低標決標

-否

契約是否訂有依物價指數

調整價金規定-(視個案實際

規範填載，一般無另訂物價指

數調整)

 點選「下一頁」或點選「完整

檢視」

定期彙送
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『完整檢視』時如出現紅
字，表示資料未填載或有
誤，須至該頁籤修改完成
始能上傳。

定期彙送
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文字列印

定期彙送
『完整檢視』

確認各頁籤資料無誤

上傳至正式區

新增定期彙送成功



THE END
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