[bookmark: _GoBack]【不統計常見錯誤態樣】
1.經查綠色生活資訊網，此產品為環保標章產品：
· 說明：機關執行採購流程，應先至綠色生活資訊網查詢欲購買產品是否具有環保標章。若確定該產品具有環保標章，請於共約下訂（共約21天後帶入）後，至綠色生活資訊網登入系統\填寫及預覽申報資料\詳細資料\更改統計分類，手動鍵入環保標章號碼（4碼或5碼），更正為環保產品。
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2.無敘明規格功能不符之原因
· 說明：尚未詳細說明為何購買非環保產品之原因，例如：應說明產品的規格是需要足夠的記憶體、CPU、USB插槽，因環保標章產品無法達到此規格，故採購非環保標章產品。
A.本校……但共同供應契約內相關產品均無綠色採購>>>共約產品未標示環保標章證號，並不代表該產品就不具環保標章的產品。在下訂前請先向廠商詢問是否具環保標章，請廠商提供環保標章號碼。如該產品是不具環保標章的產品，但是符合單位需求，在簽呈的說明中應具體說明單位需求為何?
[image: ]

B.為使………本案擬依103年度「桃園縣政府個人電腦、伺服器及周邊設備-共同供應契約」辦理採購>>>共同供應契約是綠色採購管道之一(自行招標、實體綠色商店等)。在下訂前請先向廠商詢問是否具環保標章，請廠商提供環保標章號碼。如該產品是不具環保標章的產品，但是符合單位需求，在簽呈的說明中應具體說明單位需求為何?
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C.經查綠色生活資訊網………有關車輛所屬環保產品之型號與本局之需求不符>>>共同供應契約是綠色採購管道之一(自行招標、實體綠色商店等)。在下訂前請先向廠商詢問是否具環保標章，請廠商提供環保標章號碼。如該產品是不具環保標章的產品，但是符合單位需求，在簽呈的說明中應具體說明單位需求為何?
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3.非機關首長簽核
· 說明：非機關首長簽核（若因金額大小不同，而分層決行可）
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