	臺大醫學院會議室借用申請單

申請日期：   年    月   日

	借用日期
	自        年        月        日         時 起

至        年        月        日         時 止

	借用場地
	□第一會議室         □203討論室
□第二會議室         □204討論室

	會議名稱
	

	主 持 人
	
	出席人數
	

	借用單位
	□本院各科系所            

□經醫學院簽約有案計畫

計畫編號                   
	借用人簽章
（連絡電話）
	單位主管簽章

	
	· 
	
	

	場地需要

準備事項
	1、茶水     □要               □不要

2、麥克風   □要               □不要

3、用餐     □要(餐券、便當)   □不要

· 工作人員：

	借用須知
	1. 借用203、204討論室者：
· 茶水及餐點由借用單位人員自行服務及清理。

· 委員會會議由業務承辦單位人員服務。

· 茶具已置於各討論室內。用畢清洗後歸還。

2. 請保持室內清潔，愛惜設備。設備使用後請恢復原狀。

	承辦人
	
	股長
	
	總務分處主任
	
	院長
	


本單可至醫學院總務分處網站下載
表1










表單編號：T404000-3-024A-08

