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B支出收回類 繳費單製作步驟如下： 

1. 請至「臺灣大學帳務系統」https://ntuacc.cc.ntu.edu.tw/acc/ 

依個人身份別輸入帳號、密碼後登入 

 
2. 點選【開立繳費單】→【B.支出收回類】 

 
3. 選擇收回類別→新增 (與薪資相關費用收回，請選擇【人事費收回】)  

 

 

 

https://ntuacc.cc.ntu.edu.tw/acc/
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4. 分別輸入*各欄位資料，【備註】自由輸入→下一步 

 

5. 點選新增 
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選取至出納組櫃台開立收據的繳費期限→儲存，若有其他須說明事項可點選新增，最後再按完成 

 

6. 可以按預覽繳費單確認內容，若需修改請按修改繳費單 
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7. 確認資料無誤後→列印繳費單，列印後即不能修改 
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8. 產生有條碼的繳費單 

 

9. 列印後，下方欄位擇一核章，並檢附相關憑證，至出納組開立收據。 
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後續若要製作繳費單，可利用已製作完成之繳費單，點選複製此份繳費單→修改繳費單進行修改，

可節省繳費單製作時間。 

 

 


