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國立臺灣大學冷氣裝設／改裝／移機申請表格 
 

第一部分 基本資料 

申請單位 財金系 裝設冷氣地點 
        館／      室／ 

        大樓      房間編號 

財產使用人 王小明 教授 聯絡電話 33661234 

申請單位 

主管簽章 

1.請二級主管核章 

2.若申請冷暖機， 

請加會一級主

管 申請單位

聯絡人 
陳聰明 助理 聯絡電話 33660123 

承作廠商 

聯絡人 

真省工程有限公司 

張有省 
聯絡電話 0932123123 

為加速作業，送出申請表時，請檢查是否已備妥下列文件 (請打勾)  

■估價單■規格或型錄■影響建築外觀之照片■標示房間位置的樓層平面圖(建議提供) 

■申請單位將自行向臺北市申請節能補助，由保管組協助取得回收證明文件(見說明「第五項」) 

第二部分 申請內容   冷氣冷房能力及電力評估 (由承商填寫) 

申請項目 

及數量 

□新增冷氣    台          □新增雨庇棚架 處   □新增管線 處 

■原有冷氣舊換新 1 台  □冷氣改裝或移機至其他位置 台 

 
冷氣冷房能力 

(KW) 

請申請單位或承

商填寫。若您第

一次申請，建議

您填寫前，先詳

閱表格後方說明

文字或填寫範

例。 

步驟１ 計算室內冷房標準：【如涉頂樓、西曬等因素，可酌增 15%計算】 

＿13.6  坪╳ 0.64 KW /坪 ＝   8.7  KW（Ａ）【╳115%＝_10_KW】 

註：室內面積＝（長＿＿＿m╳寬＿＿＿m）／3.3＝＿＿＿坪 

步驟２ 計算室內另裝設其他冷氣之冷房能力：（如室內無其他冷氣，此項填Ｏ） 

＿＿＿＿＿KW╳＿台＝＿＿＿＿＿＿KW（Ｂ）1 KW = 860 Kcal/hr 

是否已有中央空調：□ 是     ■ 否 

步驟３ 採購空調能力： 

冷:  8  KW ╳  1 台＝  8  KW（Ｃ）/ 暖: ＿＿KW ╳ ＿台＝______KW  

步驟４ 計算冷房能力是否符合標準： 

■ Ｃ＜Ａ－Ｂ 冷房能力符合標準  

□ Ｃ＞Ａ－Ｂ 冷房能力大於標準（請詳述理由） 

□ 已有中央空調（請詳述額外增加空調的理由） 

□ 含暖氣功能（請參後方說明 1. 並詳述理由） 

冷氣接電 

（請承商填寫） 

預計需使用電量  14   A，請填寫以下項目，且電源需以貼紙標註。 

□ 新增冷氣請提供電力單線圖，並於完工時檢附無熔絲開關照片。 

■ 房間原有電源足夠，配電箱容量  50  A，本次裝設後，餘量  36  A 

□ 房間現有電源不足，從館舍配電箱號（＿＿＿＿）另遷電源， 

配電箱容量＿＿＿A，本次裝設後，餘量＿＿＿A 

□ 館舍原有電源不足，需從校園他處另遷電源（屬本狀況者需經電機技師規劃評估） 

□ 其他（請說明） 

施工及保養 

注意事項 

1. 申請時請附上估價單及預定安裝位置相片。（一機或一處，請填一張表單） 

2. 獨立無熔絲開關迴路，並於完工後清楚標示於配電箱上 

（線路更新或新設電源的冷氣，完工請款時需檢附無熔絲開關照片） 

3. 注意排水順暢，管線固定整齊美觀。銑孔聯外管線注意防水、滲漏。 

4. 施工人員請確實使用安全帶、安全帽及絕緣防護具，維護自身安全。 

敬請參考臺北市勞檢處「冷氣空調安裝作業勞工安全宣導事項」。 

營繕組水電股

審查意見 

□ 同意施作    □ 有條件同意施作 

□ 不同意施作 

營繕組簽章 

續 

下 

一 

頁 

管理學院二         408 

財金系主任 

○ ○ ○ 印 

填寫範例 
2019/7/26 

https://epaper.lio.gov.taipei/big5/html/Epapertpl/images65/news3.pdf
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第三部分 申請內容   景觀影響說明 

景觀影響說明 ■   現況照片 
1. 椰林大道沿線建築面對椰林大道之立面，需從嚴審核 

2. 請使用可表示建築物整面牆面外觀的照片，並標示冷氣裝設

位置 

3. 若表格空間不足，請將照片另行列印檢附 

 

 

■   降低景觀影響方式 

（請勾選） 

■ 管線妥善固定於牆面或柱

邊 

□ 冷媒管加設管槽 

□ 管槽塗上與牆面類似的顏

色 

□ 冷氣主機裝設於遮蔽物後

方 

■ 建物外牆上的冷氣主機裝

設位置整齊 

■ 冷氣機為舊換新且機型不

變（窗型換窗型，分離式

換分離式） 

■ 其他（請說明） 

符合管理學院二號館各樓層

室外機安裝規範(詳附件) 

校園規劃小組

審查意見 

□ 同意施作    □ 有條件同意施作 

□ 不同意施作 

 

校園規劃小組簽章 

總務處 

□ 同意施作    □ 有條件同意施作 

□ 不同意施作 

 

總務處簽章 

第四部分 完工核備及結案 

承商應依核准內容開始施作冷氣。完工後，請申請單位於文件最後方檢附完工後照片(請使用

可表示建築物整面牆面外觀的照片，並標示採購冷氣裝設位置)，線路更新或新設電源的冷氣

請檢附無熔絲開關照片，送營繕組及校規小組核備後，始可進入報帳程序。 

營繕組  

校園規劃小組  

 

流程說明：填寫本表格並檢附相關資料→營繕組核章（冷房能力及用電安全管制）→校園規劃小組核

章（景觀管制）→總務處核章→依規定完成採購→開始施工→新購冷氣機請檢附本表格送

保管組動產股財產編號貼牌並於本表註記→完工後檢附本表格及完工後相關照片→營繕組

核章→校園規劃小組核章→新購冷氣需製作財產增加單並檢附本表格送保管組動產股審查

→主計室（本表併同黏存單辦理核銷及存查） 

< 下頁說明不須列印 > 
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附件   估價單 (必須檢附) 

 

臺大財金系   台照 
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附件  型錄或規格說明 

(可在估價單內註明冷氣 KW 值，若估價單未說明，亦可另

附規格或型錄) 
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附件  影響建物外觀的照片(必須檢附) 

 
如果表格內無足夠空間貼照片，可另外檢附照片。 

請於照片上標示冷氣、管線將會出現在外牆上的那個位置。建議遠

照、近照各一張，遠照可表示建物其他冷氣的安裝位置、近照可說

明安裝細節，可節省往返討論時間。 
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附件: 管理學院二號館各樓層室外機安裝規範 
（說明：歡迎各單位自行擬訂該單位建物冷氣室外機之安裝規範， 

將有助於維護該單位建物外牆景觀，亦可節省冷氣申請之審查時間） 
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附件  標示房間位置的樓層平面圖 

(校園內有些館舍因內部隔間已改變，因此房間編號也有變

動，審查人員難以確認位置，建議您儘量提供樓層平面圖

以加速作業。) 

 
範例 1：利用消防系統查詢建物平面圖，列印出來並標示房間位置 

https://map.ntu.edu.tw/hydrant/ 帳號 public 密碼 public  (勿用 IE 開啟) 

 
範例 2：拍攝建物走廊上的樓層平面圖，並標示房間位置 

https://map.ntu.edu.tw/hydrant/

