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綠色採購申報作業注意事項 

環境部核定綠色採購目標比率 95% 

 

1. 利用共同供應契約採購屬「機關綠色採購指定項目一覽表」之商品，應採購具環保標章

之商品。自 103 年起共約產品未標示環保標章證號，並不代表該產品就是不具環保標章

的產品。在下訂前務必請先至「淨零綠生活網站」查詢您所欲購商品是否具有環保標章；

若不具環保標章者，則應採購具有環保標章之商品。 

 

 

2. 各單位採購商品前，必須先至環境部「淨零綠生活」網站查詢該商品是否具有環保標章： 

(1) 具環保標章： 

 

A. 採共約電子下訂者：下訂 3 天(含下訂日)後須至環境部綠色生活資訊網輸入環

保證號。 

(輸入證號程序：綠色生活資訊網\登入系統\網路申報\查詢申報資料\詳細資料

\更改統計分類\環保產品，手動鍵入環保標章證號（5 碼或 6 碼）\帶入 

\送出，更正為環保產品)。如下圖所示： 
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B. 逕行採購者：採購程序完畢後，須至環境部綠色生活資訊網申報該筆採購金額

並填入環保標章證號資訊。 

(填寫申報程序：綠色生活資訊網\登入系統\網路申報\填寫申報資料\自行採購

\環保標章，手動鍵入環保標章號碼（5 碼或 6 碼）等資料\帶入\確認)。 

如下圖所示： 
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(2) 不具環保標章： 

(不統計理由書金額申報情形過高將影響本校綠色採購績效，謹請依法規範採購具有環保標

章之商品。) 

A. 採共約電子下訂者，需於下訂前或購買前填具「國立臺灣大學各單位不統計專

簽」，並於下訂 3 天(含下訂日)後將理由說明書上傳至綠色生活資訊網。 

    (說明書上傳程序：綠色生活資訊網\登入系統\網路申報\查詢申報資料 

    \詳細資料\更改統計分類\不統計\採購特殊規格\選擇檔案\上傳\送出)。 

    如下圖所示：  
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B. 逕行採購者：採購程序完畢後，須至環境部綠色生活資訊網申報該筆採購金額

並填入環保標章證號資訊。(填寫申報程序：綠色生活資訊網\登入系統\網路申

報\填寫申報資料\自行採購\環保標章，手動鍵入環保標章號碼（5 碼或 6 碼）

等資料\帶入\確認)。如下圖所示： 
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3. 『指定採購環保標章項目』商品及標章證號之查詢，請至環境部「淨零綠生活」網站 

https://greenlifestyle.moenv.gov.tw/categories/GreenProductSearch 

查詢程序:淨零綠生活/進入首頁/標章及採購/環保標章/環保產品查詢；如有申報系統之

操作或相關諮詢，可逕洽環境部系統外包廠商專線。 

 

4. 申報方式須先申請政府電子採購網帳號，再以此帳號進行下訂及登入環境部綠色生活資

訊網並填報。 

 

 

 

 

 

  以上若有疑問或帳號問題，請洽採購組廖小姐(02)3366-2195 分機 201   

https://greenlifestyle.moenv.gov.tw/categories/GreenProductSearch

